MANUAL DE USUARIO

Antes de iniciar es importante tener en cuenta que este proceso podra ser realizado una sola vez por
postulante. Una vez guardado no podra cargar ningtiin otro documento de impugnacidn.

A. Ingreso al Sistema

1. Ingresar al link proporcionado por UDLA:
https://especialidadesmedicas.udla.edu.ec/login.aspx?ReturnUrl=%2f

2. Ingresar el usuario y la contrasefia generadas y click en el botén Entrar.

Si ya tienes usuario ingresa aqui.

INGRESO

Identificacion:| 17******4

Contrasefa:| -

(J Recordarme.

3. Enelcaso de norecordar o no tener la contrasefia, ingresar los datos en la pantalla de
Registro colocando un mail valido y click en el botén Crear Usuario. Llegara un correo
al mail especificado con la nueva contrasefia de ingreso.

Si no tienes usuario ingresa tus datos para crearlo.

REGISTRO

Identificacion:

Email:

Celular:

Crear Usuario

* campos obligatorios




4. Una vez ingresado se presentara una pantalla de Bienvenida en la cual se deberd dar
click en el link Postulacion Alumno, o seleccionar en el menu la opcién Postulacién .

Menii:

Postulacién

Bandeja Personal

Consulta

Bienvenido, DAVID al S

Especialidades Medicas

Postulacién del Alum

B. Ingreso Apelacion

1. Click en botéon Apelacion Tramite.

Selecciona el tipo de proceso que vas a realizar

FEl proceso esta en revision. No puede cargar documentacion.

Apelacion Tramite

2. En lasiguiente pantalla se puede visualizar el estado actual de la postulacién y los
detalles que se ingresaron en la calificacién.

Detalle Resolucién Postulacién

Categoria: \Espemaudades Médicas

Programa: ‘Eﬁpecwallzaclén en Anestesiologia ‘

Condiciones Resolucion
Estado Idoneidad: [Idoneo

Comentarios Comite
SFFFFFF




3. Enlaseccién Aceptacion Postulante. En caso de estar de acuerdo con la decision del
proceso se puede seleccionar la opcidén Acepto, poner un comentario y guardar el

formulario con el botén Guardar al final del formulario total. Para guardar es necesario

llenar el comentario. Este proceso es Opcional.

Aceptacién Postulante

Aceptacion/Apelacién: Acepto v

Comentarios Postulante:

V

ARGA DE DO( [ENTOS DE APELACIO

4. Para realizar la Apelacion de la decision inicial se debe seleccionar la opcién No
Acepto, llenar un cometario por el motivo de la Apelacidn y esto habilitara la siguiente
seccion Carga de Documentos de Apelacion.

Aceptacion Postulante

Aceptacion/Apelacion: | No Acepto v

Comentarios Postulante:

Adjunto documentaciédn

5. Enlaseccién Carga de Documentos de Apelacion se pueden revisar los documentos

gue se cargaron en la postulacidn inicial e incluir nuevos documentos por cada uno de
los items.

CARGA DE DOCUMENTOS DE APELACION
IMPORT E:
* En esta secci6n usted deberd adjuntar sus documentos segin las indicaciones.

* Recuerde subir sus documento en formato PDF.
* Los Documentos no reemplazan a los anteriormente subidos, la informacién se adjunta en el proceso con usuario y fecha de carga.

[Documentos para el concurso de méritos. Los méritos tituyen el 30% del puntaje total (30) puntos.

Descripcion de la documentacion solicitada
Calificaciones de pregrado: hasta QUINCE (15) puntos. (Nota final de grado) Seleccionar documento para subirlo

1. Deberan ser puntuadas de conformidad con lo establecido en el "Instructivo del Indicador del mérito de Sin arc... cionados
graduacién”

Este documentos con estos valores es un requisito imprescindible en concordancia a las resoluciénes RPC- Subir Archivoe

S0-02-No.006-2019 y PRES-CES-No0.033-2019 emitidas por el CES, el IMG representa hasta 15 puntos
dentro de los 30 que constituyen el puntaje total de los méritos.

Id Archive
Borrar 12/ 77APAA_baflatinal Z.sql

Documentos Cargados

6. Para visualizar la documentacion anterior se debe hacer click en Visualizar.
Documentos Cargados

d |Archivo
Visualizar|141|1284C_127BE_Formul




Para cargar documentos nuevos se debe seleccionar el documento con el botdn
Seleccionar Archivo y una vez elegido el documento hacer click en el botén Subir
Archivo. Se pueden subir todos los documentos de los items necesarios o solo los
items especificos a reemplazar o complementar.

El proceso y la documentacion de la Apelacion solo se la puede realizar una tnica
vez, en el caso de que no disponga los archivos o la informacion necesaria para la
Apelacion por favor no realice el ingreso parcial ni guarde el formulario, puede salir e

intentar nuevamente.

Seleccionar documento para subirlo
| Seleccionar archivo | Sin arc... cionados

Subir Archiveo

Una vez revisados y cargados los nuevos archivos, al final del formulario se debe dar
click en el botén Guardar. Finalmente click en Salir.

Si no realizo la carga total de la documentacion y desea realizarlo en otro momento no
haga click en el botén Guardar y podra completar el proceso después, caso contrario
no le permitira realizar nuevamente el proceso de Apelacién y se visard con lo
guardado hasta el momento.

Guardar




