Consulta tusaldo

Ingresa al portal de Campus Print con tu usuario
y contrasena de Office365.
https://mycampusprint.udla.edu.ec

Se desplegarad el historial de impresiones, copias
y saldo con el que cuentas para futuros trabajos.

Puedesrevisar trabajos recientemente liberados y pendientes de liberacion

Imprime desde mycampusprint

1. Ingresa a mycampusprint.udla.edu.ec/user
2. Seleccionala opcionimpresion web.
3. Haz click en “Enviar un trabajo”
4.Seleccionaunaimpresorade acuerdo al tipo de impresion que necesitas:
a. Blancoy negro
b. color
c. Siquieres imprimir en tamano A3, comunicate con el centro de copiado
5. Presiona continuar y sube el archivo aimprimir (word, Excel, Pdf)
6. Liberalaimpresiony acércate a cualquier impresora de pasillo
7. Colocaelcarnetenellectoryseleccionaenelmenueldocumento que
enviaste a imprimir.

Recargatusaldo

Piso2y 4.
2. Ajusta tu carnet al lector. Verifica tu nombre de usuario
3.Ingresa el dinero para realizar tus impresiones.

3 1. Acércate alas mdquinas de recarga ubicadas en campus UDLAPark (Pasillo Central)

éDESde qUé CCII‘ItidCId de Documento desde
impresiones se consideramasivo? LT

cComo ahorrar papel?

Evitaimprimir
Procura usar y distribuir tus documentos en formato digital siempre.

Usaletra mas pequena
A Enlugar de imprimir textos en 14 puntos, cambia a 11 que ahorra mas espacio
A y mads hojas.

Imprime ambas caras
Utiliza las dos lados del papel cada vez que mandes a imprimir o reutiliza
aquellas hojasimpresas por una caray que no ocupes
\ Imprime la version final
ok Siimprimir esinevitable, revisa muy bien el documento para no hacer cambios

posteriores al repetir laimpresion

Enviar a Imprimir:

M & S

Envia aimprimir Desde el portal Dirigetea Acercatucarné
tudocumento mycampusprint laimpresora allector de proximidad
o por maquinas madas cercana

deliberacion
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Ingresa tu usuario Escoje el trabajo Selecciona imprimir
y contrasena aimprimir iLISTO!
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