GUIA PARA EL DOCENTE



Clases Presenciales UDLA+

* Ingresar su correo institucional de Office 365 y dar
clic en “Siguiente”.
* Colocar su contrasena y seleccionar “Iniciar Sesién”.

Iniciar Sesion

Cancelar @ login.microsoftonline.com »sA C,

e Microsoft

1 * En su dispositivo celular, abrir aplicativo UDLA+. Iniciar sesion

e Seleccionar el botdon “Iniciar Sesion”
prueba.docente01@udla.edu.ec

¢No puede acceder a su cuenta?

12000 RIMO ©ON\VPd34%0

Opciones de inicio de sesion

Ao~

& login.microsoftonline.com

s S

prueba.docentecarp0i@udla.edu.ec

BIENVENIDO

Escribir contrasena

INICIAR SESION

Se recordara la cuenta en este dispositivo.

]

Iniciar sesion
MSNE.

Asoclacion e Estudianies




Clases Presenciales UDLA+

Ingresar al menu “Horario de Clase”.

iHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0O011364

Cambiar
Modalidad
De Clase

Aqui podra revisar como modificar la
modalidad de su clase en 3 simples pasos.
Recuerde que por defecto las clases se
encuentran de su horario se encuentran
bajo la modalidad presenciaL No se observan més clases el dia de hoy

Proxima Clase

— Consulta Horario
::e de Faltas de Clases

Registro
de Asistencia
i) @ + Bey .

Inicio Info Menu Usuario  Notificacione




Clases Presenciales UDLA+

Aqui podra apreciar las clases Junto a cada materia encontrara el botdn Switch

programadas por dia, aula e para Cambio de Modalidad.
informacion adicional

8 sep. 2021 )
= Septiembre = COMUNICACIONENEL | Aula: GR|202
] ) DEPORTE
LUN. MAR. MIE. JUE. VIE. SAB. DOM. 18:01 - 22:00

Icono: Clase Virtual
Q 1 2 3 4 5 Docente:
6 7 e 9 10 11 12 NRC: 79

Grupo Activo: 3

13 14 15 16 17 18 19
COMUNICACION EN EL Aula: GR|202

20 21 22 23 24 25 26 DEPORTE
1801 = 2200 = Icono: Clase Presencial
Docente: e,
27 28 29 30
@)
NRC: 79 S
Grupo Activo: 3
8 sep. 2021 1
COMUNICACIONENEL | Aula: GR[202
DEPORTE
18:01 - 22:00
Docente: @
NOTA: Por defecto, todas las clases se configuraran como “Presenciales”.
NRC: 79

Grupo Activo: 3




Clases Presenciales UDLA+

En caso de que requiera cambiar a Modalidad Virtual o viceversa, debera presiona el boton Switch.

8 sep. 2021

COMUNICACION EN EL
DEPORTE

18:01 - 22:00

Docente:

NRC: 79
Grupo Activo: 3

COMUNICACION EN EL
DEPORTE

18:01 - 22:00

Docente:

NRC: 79
Grupo Activo: 3

Aula: GR|202

Aula: GR|202

T

Observacion Importante:

El docente debera realizar el cambio
de modalidad previo a la inscripcion
de los estudiantes, que se realiza el
dia sabado previo a la clase.

Como maximo se deberad realizar ad
hasta 12h antes de Ila clase
modificada.



Clases Presenciales UDLA+

Al cambiar la modalidad de Presencial a Virtual, se
desplegara la pantalla para la justificacion del cambio.
El docente debera ingresar un texto justificando el
cambio y dar clicen “Guardar”.

De manera automadtica regresara a la pagina
anterior y podra revisar el cambio efectuado.

8 sep. 2021 1

COMUNICACION EN EL DEPORTE

Justificacion de Cambio a Clase Virtual

S COMUNICACION EN EL Aula: GR|202

DEPORTE

GUARDAR
Docente: @
NRC: 79

Grupo Activo: 3

COMUNICACION EN EL Aula: GR|202
DEPORTE

18:01 - 22:00

Docente: HI::

NRC: 79
Grupo Activo: 3

NOTA: Unicamente se debe justifica el NOTA: En caso de que el docente requiera, podra
cambio de Presencial a Virtual regresar la clase a Modo Presencial presionando
nuevamente el Switch.



Clases Presenciales UDLA+

Todas las clases que se encuentran en Modalidad Presencial,

presentan en icono Q para revisar mas informacion.

Consultar 9
. Dar clic en el icono de lupa .
Inscritos

a 8 sep. 2021 1
y fo r 0 COMUNICACION EN EL Aula: GR|202
DEPORTE
18:01 - 22:00
Docente: @
Aqui podra revisar como consultar el NRC: 79
numero de inscritos a una clase y fecha Grupo Activo: 3
especifica. COMUNICACION ENEL || Aula: GR|202
DEPORTE
o 18:01 - 22:00 -
Una vez que se concluya inicie la Docente: [
inscripcion, ha realizarse los dias sabados
y domingos, podra revisar el tiempo real NRC: 79 ©‘
el nimero de estudiantes que podrian Grupo Activo: 3
asistir.




Clases Presenciales UDLA+

Aqui podra revisar en tiempo real la cantidad de estudiantes que se ha inscrito para la clase presencial.
Adicionalmente podra conocer el aforo maximo que se establecio para la clase.

Detalle de Inscripcién Presencial

D-METOD. DE LA INVESTIGACION

Informacion de clase
Fecha: 04/08/2020
Hora: 09:10- 10:10 Porcentaje de
Maximo aforo permitido Aforo: 1 0% ocupacién de
Numero de inscritos Inscripciones: 0 Aforo.

Recuerda que debes cumplir con las medidas de
seguridad instauradas por la universidad para asistir
a los campus.

INSCRITOS A CLASES PRESENCIALES

~AATS T

Detalle del IdBanner
y nombre de los
estudiantes inscritos




Preguntas Frecuentes - Docentes




Preguntas Frencuentes - Docentes

¢Como se tomara la lista de asistencia de los estudiantes que se
encuentran tanto en virtual como en presencial?

El docente debera ingresar al sistema Carpeta en Linea y tomar lista a los estudiantes
presenciales y los virtuales. El docente tomara lista solicitando la confirmacion de

estudiantes asistiendo de forma virtual a través de la sesion de Microsoft Teams y de
forma verbal presencial a los estudiantes que asistan de forma presencial.

Estudiantes Modalidad Virtual

1 i 3
o & e

Respuesta a la

Lista de
Asistencia

Estudiantes Modalidad Presencial

____________________________________

o & & o o 2ol
R Respuesta a la

Lista de Asistencia




Preguntas Frencuentes - Docentes

Si un estudiante se inscribio a Modalidad Presencial y no asiste.
¢ Afecta a su registro de asistencia?

No, |la asistencia del estudiante debera ser colocada si hubo una respuesta a través de
Microsoft Teams o de manera presencial. La asistencia no sera perjudicada si el estudiante
se inscribio pero no asistio a la clase presencial.

¢Como procedo si una clase se encuentra en su maxima ocupacion y
un estudiantes desea ingresar?

Debido la disposicion de aforos del COE Nacional, se debe indicar al estudiante que no puede
ingresar. El estudiante podra tomar la clase de forma virtual en otra instalacion de la
universidad.

Es importante tener en cuenta que si el estudiante no se ha inscrito de manera presencial,
NO DEBERA ASISTIR A LA UNIVERSIDAD

NOTA: Tomar en cuenta que la prioridad de ingreso a clases presenciales es para aquellos
estudiantes que se hayan inscritos por medio de la aplicacion.



Preguntas Frencuentes - Docentes

¢Como puedo verificar que un estudiante se encuentra inscrito a
la Modalidad Presencial para la clase?

Puede solicitar al estudiante el mostrarle la pantalla del aplicativo UDLA+ en donde podra revisar que se
completd la inscripcion a la clase, fecha y hora correcta.

m ¢Como proceso si no puedo asistir de forma presencial a una clase?

Se debe ingresar el cambio de modalidad en el aplicativo UDLA+ para evitar la inscripcion de
estudiantes. Este cambio se debe realizar como maximo 12 horas antes de la clase y se debe
comunicar a los estudiantes del cambio realizado.

Los proceso de justificacion y recuperacion de clase aplican para las clases presenciales.

é¢Puedo cambiar libremente la modalidad de una clase a Modo
Virtual?

Si, es decision del docente el realizar el cambio. En cambio de modalidad Presencial a Virtual se
solicita una justificacion, la cual es informativa, por lo cual toda justificacion es valida.




