Instructivo - Aplicacion UDLA+ para Docentes




USO DE LA APLICACION UDLA+

Descarga la
aplicacion

Revisa los pasos para descargar la aplicacion UDLA+
en tu dispositivo movil.

Q. Udla+ € Cancelar

UDLA+
OBTENER

Bienvenido

En la barra de busqueda ingresa UDLA+

+ll CLARO 4G 11:28 <70 % . |

| [ 4
Google Play App Store

Ingresa a la tienda de aplicaciones, App Store
para iOs y Play Store para Android.

1l CLARO 4G 11:28 70 % =

Q. Udla+ € Cancelar

UDLA+

OBTENER

Gestion de Asistencias

Selecciona Obtener y la aplicacion se empezara a
descargar en tu dispositivo.

NOTA IMPORTANTE: Para la descarga de la aplicacion, se
recomienda actualizar su sistema operativo en la ultima
version disponible.



USO DE LA APLICACION UDLA+

Ingresa el correo institucional de Office 365 vy
selecciona “Siguiente”. A continuacién ingresa la
contrasena y selecciona “Iniciar Sesion”.

Cancelar @ login.microsoftonline.com »A C,

Ingresa a la aplicacion UDLA+ y selecciona el botdn

N
“Iniciar Sesion” m: Microsoft

Iniciar sesion

prueba.docente01@udla.edu.ec

¢No puede acceder a su cuenta?

ﬂ?/; Opciones de inicio de sesion

r & login.microsoftonline.com

s SR

prueba.docentecarpOi@udla.edu.ec

Escribir contrasefa |
\

BIENVENIDO

Se recordara la cuenta en este dispositivo.

InMciar sesion

Y

Asoclacisn ce Estadbantes




USO DE LA APLICACION UDLA+

- - Dependiendo del rol que desempeiies en UDLA accederas a un menu diferente
a n a a n I c I o en la aplicacion.

Estudiante Docente

Revisa tu NUmero iHola! . .
de identiﬁcaCién Rivera Zambrano Ronny Javier ReVISa tU Numero iHola!

ID Banner: A00029144 de identificacidn Melo Perez Diego Hernan
Banner Banner ID Banner: A00011364
Revisa mensajes ) .
y noticias Revisa mensajes
importantes y noticias

Importantes

ACCEde al Proxima Clase
registro de Acc.ede al Préxima Clase
asistencia de tu No se observan mas clases el dia de hoy registro de
pr(’)xima clase asistencia de tu No se observan mas clases el dia de hoy

proxima clase
de Asistencia de Clases

Consulta Consulta
@ de Notas de Faltas

of |+
Inicio Info Menu
Revisa informacién de

.— | Consulta Horario
Z:@ de Faltas de Clases

Registro
de Asistencia

contacto de la universidad Revisa tus notificaciones Revisa informacién de Revisa tus notificaciones
Revisa informacion de tu contacto de la universidad
‘ .ReVIsa funC|or‘1aI|o‘Iad erfil de usuario Revisa funcionalidad Revisa informacion de tu
adicional de la aplicacién P

adicional de la aplicacion perfil de usuario



USO DE LA APLICACION UDLA+

Pantalla Inicio

En caso de ser un usuario concurrente, es decir, que es a la vez estudiante y docente, se le mostrard una pantalla de selecciéon del menu al que desea ingresar.

8 <

Bienvenido

- | A

Seleccione tipo de Usuario

g Estudiante




UDLA+ para docentes



USO DE LA APLICACION UDLA+

Informacion

1 En la barra inferior
selecciona el icono “Info”

iHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

Proxima Clase

No se observan mas clases el dia de hoy

.— | Consulta Horario
Z:@ de Faltas de Clases

Registro
de Asistencia

Notificacione

Aqui encontraras informacion de contacto oficial UDLA Yy la

ubicacién de sus distintos campus.

Teléfono
+593 (2) 3981000

Correo-e
admision@udla.edu.ec

Sitio-web

® NI C

https://www.udla.edu.ec/

Informacion Campus UDLA

® CAMPUS GRANADOS
Tel: (593 2) 3981000 ext. 189

Direccion: Av. de los granados y
Colimes esq.

® CAMPUS COLON

Tel: (593 2) 3981000 ext. 335

Direccion: Av. Coldn y Av. 6 de Diciembre

@ CAMPUS UDLAPARK

Tel: (593 2) 3981000 ext. 274 g

Direccion: Redondel del Ciclista, Antigua
Via a Nayon

o GRANJA EXPERIMENTAL
DE NONO g

Tel: (593 2) 3981000 ext. 312
Direccioén: Parroquia de Nono

O

Informaciodn de contacto.
Seleccionar el icono de la
derecha podrds comunicarte
o accceder al médio de
contacto.

Informaciodn de campus.
Seleccionar el icono de la
derecha podras revisar la
georeferenciacion del
campus.



USO DE LA APLICACION UDLA+

Menu

Aqui encontraras funcionalidad adicional que te ofrece

1 En la barra inferior
UDLA+ incluyendo:

selecciona el icono “Menu”

jHola! =<1 (T
Melo Perez Diego Hernan rQFE GQ
ID Banner: A00011364 1= O
Aulas
Virtuales Banner Buscar Aula
7  QaR
Calendario Directorio Encuesta
Académico UDLA covip
1 A
® == )
'"fggnmear‘;'P“ Intercampus Medios
Proxima Clase i ; g H
No se observan mas clases el dia de hoy Notificaci Perfil de Redes
. Usuario Sociales
= Consulta Horario —_—
S
Registro Solicitud ﬁt;o;i;c;
de Asistencia Docente

8

N
Lm_ @ + : ar Menu Usuario  Notificacione
Inicio Info Menu Usuario  Notificacione 8,



USO DE LA APLICACION UDLA+

Perfil de Usuario

1 En la barra inferior En tu perfil de Usuario podras revisar la siguiente informacion:

selecciona el icono “Usuario”

Fotografia
jHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364 \ Nombre Completo
Hola!
-~
5 ¥ Rodriguez
A Ballesteros Maria
" Victoria . , .
I Informacion académica:
correo institucional, IdBanner y Carrera

mateo.valencia@udla.edu.ec
1D, A00078035

<] ODONTOLOGIA

228 Grupo Prioridad: 2

Grupo de prioridad:
Indica al grupo al que pertecene el usuarioy
con el cual podra inscribirse con prioridad a

——— clases presenciales.

INFORMACION PERSONAL

0 0984496743
© ORB JACARANDA CALLE ASAHAR 1563 Y ACA

B4 marivi.rodriguez@hotmail.com

No se observan mas clases el dia de hoy
Permite actualizar la
informacion personal

B Consulta Horario in gresa da
= e de Faltas de Clases

Informacion personal:
Numero de celular, direccion y correo

Proxima Clase
personal.

Registro
de Asistencia

Usuario

R € + &, 7\

{0 @ + &

Inicio Usuario [ Notificacione

Inicio Info Menu Usuario Notificacione




USO DE LA APLICACION UDLA+

Notificaciones

1 En la barra inferior seleccione “Notificaciones” Se desplegara la lista de notificaciones que incluyen:

- Clase por Iniciar
- Fotografia no disponible
- Porcentaje de Falta cercano o superior a 20%

jHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

Tus

Actividades

‘ Notificaciones

Notificacion Inicio de Clase
No hay clases proximas a empezar.

Préxima Clase

No se observan mas clases el dia de hoy

.— | Consulta Horario
Z:@ de Faltas de Clases

L
Registro \ /K
de Asistencia

Notificacione

N ® + &

Inicio Menu Usuario otificacione




USO DE LA APLICACION UDLA+

Para registrar tu asistencia inicia seleccionando la
materia que requieres registrarte.

Registro de Asistencia 1

Aqui encontrards las materias programadas para el dia en curso. Las
materias con una barra verde estan por empezar y las de color rojo han
finalizado. &

[\]/ Consulta de Horario

E/ Consulta de Horario
—]

INGLES INTERMEDIO Il

INGLES INTERMEDIO Il 14:01-18:00
14:01 - 18:00 INGO220
sy Nrc: 6
Aula: 933 Aula: 933
L LENG. Y COMUNICACION DIGITAL
o 21:01 - 22:00
FGLO192 . -
Nrc: 8,9 FGL0O192
Aula: 220 Nrc: 8,9
CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO Aula: 220
07:01 - 10:00
FGH0921 CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO
re: & 07:01-10:00
Aula: 207
CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO FGHO921
10:01-12:00 Nrc: 5
FGH0921 Aula: 207
e CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO
LENG. Y COMUNICACION DIGITAL 10:01-12:00
13:01 - 14:00 FGHO921
‘GLO(I‘.)? Nre: §
Nua: 307 Aula: 207
LENG. Y COMUNICACION DIGITAL
N\
InLiI;}IO E?o Mtu Usugario Notiflcialcione 1301 - 1400
FGLO192
Nrc: 9. 8
Aula: 207

IMPORTANTE: Puedes registrar asistencia 10 minutos antes de iniciar
clases hasta la hora fin. Es decir, si la clase se dicta de 14h00 a 15h00,
podras registrar asistencia desde las 13h50 hasta las 15h00. inicta info Usuary  Nouficacidne

{0 @ + 8 L




USO DE LA APLICACION UDLA+

Registro de Asistencia

Automaticamente se abrira
la cdmara de tu dispositivo

Enfoca la camara para
escanear el cdédigo QR
proyectado sobre la pared
del aula o de forma virtual
en la pantalla.

La pantalla indicara que si el
registro fue exitoso.

Registro de asistencia
El registro de asistencia ha

sido exitoso



USO DE LA APLICACION UDLA+

Edita la lista de asistencia

Gestiona la lista de asistencia de tu clase desde la aplicacion UDLA+.

Para iniciar selecciona “Registro de Asistencia”. | Registro de Asistencia

Aqui podras encontrar informacién de la clase, la lista de HISTORIA DE LAS IDEAS

estudiantes y los estudiantes que tienen registrada su asistencia. Docente: ROMAN VENEGAS DOMENICA SOPHIA
Todos los estudiantes que han registrado su asistencia tienen en e

switch en verde @ 10:01 - 12:00

Si deseas eliminar el registro de un estudiante solo debes mover el
switch de su posicion actual hacia la izquierda y este se quedara en
gris.

H - H o" ”n
Para guardar el cambio realizado selecciona “Guardar”. b ANO SEGURA DANIEL FERNAN

Guardar

Si deseas anadir a es estudiante a la lista de asistencia solo debes
mover el switch de su posicién actual hacia la derecha y este se

quedard en verde. @)
Para guardar el cambio realizado selecciona “Guardar”.




USO DE LA APLICACION UDLA+

Tomar lista en una salida de campo

Dentro del menu Registro de Asistencia selecciona la opcion “Genera Codigo QR”

Se registrara la asistencia del
docente y se presentara el
siguiente mensaje de
confirmacion. Selecciona Ok

OGS

gy Generador de Codigo QR

INGLES INTERMEDIO |l

Docente: NARANJO GARCIA MILTON 0OS
.“‘
14:01 -18:00

Registro de asistencia exitoso
Los datos de su ubicacién son

tomados para reporteria

EiEn

Automaticamente se generara
el cddigo QR correspondiente a
la materia.

< Back
jofdo]
gty Generador de Codigo QR

INGLES INTERMEDIO Il

Docente: NARANJO GARCIA MILTON OSWALDO
ING0220

Nrc: 6

14:01 - 18:00

Muestra este cddigo a los
estudiante para que puedan
registrar su asistencia.




USO DE LA APLICACION UDLA+

Consulta de Horario

En la pantalla de inicio selecciona
“Horario de Clases”.

iHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

Horario
de Clases

Proxima Clase

No se observan mas clases el dia d¢

.— | Consulta Horario
Z:@ de Faltas de Clases

Registro
de Asistencia

® + 8, L\

Info Usuario  Notificacione

informacion adicional

Aqui podrd apreciar las clases programadas por dia, aula e

Junto a cada materia encontrara el botdn Switch

2 1 para Cambio de Modalidad.

- Septiembre >

LUN. MAR. MIE. JUE. VIE. SAB. DOM.

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30

8 sep. 2021 1
COMUNICACION EN EL Aula: GR|202
DEPORTE
18:01 - 22:00
Docente: @

NRC: 79

Grupo Activo: 3

8 sep. 2021 1

COMUNICACION EN EL
DEPORTE

18:01 - 22:00
Docente: @

NRC: 79
Grupo Activo: 3

Aula: GR|202

COMUNICACION EN EL
DEPORTE

18:01 - 22:00

Docente: I,

Aula: GR|202

NRC: 79
Grupo Activo: 3




USO DE LA APLICACION UDLA+

Consulta de Faltas

Seleccionar “Consulta de Faltas”, en el
menu principal

jHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

Préxima Clase

No se observan mas clases el dia de hoy

.— | Consulta
Z:e de Faltas -

Registro
de Asistencia

{0 ©) + Q

Inicio Menu Usuario  Notificacione

Selecciona la opcion
“Consulta de Faltas"

Selecciona el periodo
qgue deseas consultar

Selecciona la materia
que deseas
consultar

Aqui podras revisar las faltas
registradas

fex]

Consulta
de faltas

[

o ]

Consulta de Faltas

Periodo
202020
rerioao
202010
Periodo
201930

[
— Consulta de Faltas

D-INGLES ELEMENTAL Il
Sigla: ING0002

Paralelo: 02

NRC: 6411

D-INGLES ELEMENTAL II
Sigla: ING0002

Paralelo: 50

NRC: 6426

[
=2 Detalle de faltas

Fecha: 23/3/2020 0:00:00
Hora de inicio de clase: 1330
Hora de fin de clase: 1430



USO DE LA APLICACION UDLA+

Re ca I ifi Cac i 6 n H Selecciona la opcidén
d e n Otas Proceso de recalificacion

Selecciona “Consulta de Notas” en el menu Aqui podras revisar el proceso de Recalificacion
principal

jHnlat
lrvera Zambrana Ronny Jevier
IC Bznner: ADOCZ9144

Proceso De
Recalificacion
(Estudiante)

Nota:

Proceso




USO DE LA APLICACION UDLA+

Aulas Virtuales

1 En la barra inferior
selecciona el icono “Menu”

Selecciona la opcidén

Aulas Virtuales Aulas
Virtuales

Podras acceder a tu aula virtual desde la aplicacion

jHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

A
& | o

Menu de plataformas

RECUERDA

La compra o venta de trabajos
académicos, o entregar tus
credenciales de acceso y contrasefias
a terceros pone en riesgo la seguridad
de la Universidad de Las Américas y
por ello es un delito.

PRIMERO LA ETICA Y LA
HONESTIDAD ACADEMICA

Préxima Clase

No se observan mas clases el dia de hoy

Consulta Horario
::e de Faltas de Clases

Registro
de Asistencia

+ e 4

) )

Inicio Menu Usuario  Notificaciones

Inicio Usuario  Notificacione



USO DE LA APLICACION UDLA+

Accede a Banner

1 En la barra inferior
selecciona el icono “Menu”

Selecciona la opcién GO
Banner Banner

Podras acceder a tu banner desde la aplicacion

jHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

Banner UDLA | Accesos Directos

Sistema Banner

Accesos Directos a la
Plataforma

= TUTORIALES BANNER

Préxima Clase

No se observan mas clases el dia de hoy

Estudiantes

=) do Fats bl Estimados estudiantes se puede ingresar en

los siguientes servicios:

Registro
de Asistencia

+ e 4

a © + &

Usuario  Notificacione Inicio Usuario  Notificaciones




USO DE LA APLICACION UDLA+

Busca un Aula

1 En la barra inferior
selecciona el icono “Menu”

Selecciona la opcion q

Buscar Aula Buscar Aula

En la barra de busqueda ingesa el niumero de aula que
deseas encontrar. Automaticamente se desplegara la
informacidén de su ubicacion.

jHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

Granados

Aula GR236 Aula GR235
Segundo Piso Segundo Piso

Préxima Clase

Aula GR|-203 AulaGR]-202

No se observan mas clases el dia de hoy Subsuelo 2 Subsuelo 2

Consulta Horario
::e de Faltas de Clases

Registro
de Asistencia

+ e 4

Aula GR|-201 Aula GR|-133
Subsuelo 2 Subsuelo 1

Inicio Usuario  Notificacione




USO DE LA APLICACION UDLA+

Calendario Académico

1 En la barra inferior
selecciona el icono “Menu”

Selecciona la opcidén i
Calendario Académico Calendario
Académico

Selecciona Descargar Calendario Académico

jHola!

Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

CALENDARIOS
ACADEMICOS

Aqui podras encontrar la informacién del calendario académico

k-
— —
s -
etk o [t
p =
Préxima Clase -

No se observan mas clases el dia de hoy

Consulta Horario EE == = X
::e de Faltas de Clases e
—T—
s p— -
Registro et | e
de Asistencia S e

Usuario  Notificacione




USO DE LA APLICACION UDLA+

Medios

1 En la barra inferior
selecciona el icono “Menu”

Selecciona la opcidén @

Medios Medios

Aqui podras navegar en UDLA Channel y Click Radio

jHola!
Melo Perez Diego Hernan
ID Banner: AO0011364

WM CLARD 4G

Medios

Past Events

Préxima Clase

No se observan mas clases el dia de hoy

Consulta Horario
::e de Faltas de Clases

Registro
de Asistencia

== ,‘~. Especial Economia en Cuarentena

Usuario  Notificacione



USO DE LA APLICACION UDLA+

ReCUperaClén de Clases Sellfecfciczjnalaopcién :i

1 En la barra inferior
selecciona el icono “Menu”

En la lista desplegable presiona “Recuperaciéon de Clase”

iHola!
Rivera Zambrano Ronny Javier
ID Banner: A00029144

Solicitudes Docentes

&]  Adelanto de Clase

Justificacion de Falta

Recuperacion de Clase

) @ + &, L

Inicio Info Menu Usuario  Notificacione

A continuacion selecciona “Nueva Solicitud"

Préxima Clase

No se observan mas clases el dia de hoy

-
de Asistencia de Clases
.— | Consulta .— | Consulta
Consulta el instructivo “Recuperacién de Clase” para revisar mas

de Ni
N . . s . .
(] @ 21\ informacion de esta funcionalidad.
Inicio Info Menu Usuario  Notificacione

NUEVA SOLICITUD




USO DE LA APLICACION UDLA+

O__
Adelanto de Clases vl A4

En la barra inferior
1 selecciona el icono “Menu”

jHnolat
livera Zambrana [Ronny Jevier
IC Bznner: ADDCZ9144 Solicitudes Docentes

En la lista desplegable presiona “Adelanto de Clase”

&]  Adelanto de Clase
Justificacion de Falta

Recuperacién de Clase

@ O + 8, L

Inicio Info Menu Usuario  Notificacione

A continuacion selecciona “Nueva Solicitud"

Proxima Clase

No se observan més clases el dia de hoy
NUEVA SOLICITUD

krgsire Horara
de heletencia o Dasas

=, Corguts
::@ de Ntz

Consulta el instructivo “Adelanto de Clase”, para revisar mas
informacioén de esta funcionalidad.




USO DE LA APLICACION UDLA+

Justificacion de Falta ecionaiacoien (°7

En la barra inferior

1 H 4 o rn
selecciona el icono “Menu En la lista desplegable presiona “Justificacion de Falta”

jHnolat
ltvera Zambrana [konny L evier

IC Bamner: ADDOZ9144 Solicitudes Docentes

dNt0 de
Justificacion de Falta

Recuperacion de

@ O + 8, L

Inicio Info Menu Usuario  Notificacione

A continuacion selecciona “Nueva Solicitud"

Proxima Clase

No se observan més clases el dia de hoy
NUEVA SOLICITUD

krgsire Horara
de heletencia o Dasas

=, Corguts
::@ de Ntz

Consulta el instructivo “Justificacion de Falta”, para revisar mas
informacion de esta funcionalidad.




