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Quito, (fecha) …


Marlena León Mendoza Vicerrectora Académica Universidad de Las Américas

Estimada Señora Vicerrectora:


Yo …(dos nombres y apellidos), …(número de cédula), … (número de matrícula), estudiante de la carrera … (código y nombre), solicito a usted me conceda poder tomar tercera matrícula en la materia:
1.   SIGLA  …  NOMBRE DE MATERIA  …
[bookmark: _GoBack]2.   SIGLA  …  NOMBRE DE MATERIA  …
3.   SIGLA  …  NOMBRE DE MATERIA  …
(En el caso de tener más terceras matrículas, detalla las materias con sus respectivas siglas:)


Esta solicitud la realizo debido a que:
(Detallar las razones que te llevaron a reprobar la(s) materia(s) indicada(s) por dos ocasiones. Los motivos pueden ser por fuerza mayor, problema de salud, caso fortuito o calamidad doméstica u otros
– se debe anexar toda la información de respaldo para sustentar este hecho, por ejemplo, certificados médicos, actas de defunción, etc.)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Le agradezco de antemano su gentil atención a la presente.
Atentamente,




FIRMA (como en la cédula de identidad)
NÚMERO DE CÉDULA:  …
NÚMERO DE CELULAR:  …
NÚMERO DE TELÉFONO FIJO:  …
E-MAIL:  …

Por favor no realices cambios en la estructura de este documento
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