Instructivo — Aplicacion UDLA+ para Docentes




USO DE LA APLICACION UDLA+

Descarga la
aplicacion

En este procedimiento se explicar las acciones para
descargar la aplicacion.

all CLARD 4G 11:28 < 70 % -
Q Udla+ € Cancelar
UDLA+
OBTENER

Gestion de Asistencias

Bienvenido

Buscar el aplicativo UDLA+

([ 4
Google Play App Store

Para descarga el aplicativo, deberd ingresar a la tienda de
aplicaciones (App Store para iOs y Play Store para Android).

all CLARD 4G 11:28 < 70 % = )

. Udla+ € Cancelar

UDLA+
OBTENER

Descargar e instalar la aplicaciéon en su dispositivo celular.

NOTA IMPORTANTE: Para la descarga de la aplicacion, se recomienda
actualizar su sistema operativo en la ultima version disponible.
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* Ingresar su correo institucional de Office 365 vy
seleccione el botdn “Siguiente”. Adicional a esto,
cologue su contrasena y seleccione nuevamente el
botdn “Iniciar Sesién”.

Inicio de Sesion

Cancelar #& login.microsoftonline.com »A

* Ensudispositivo celular, abrir aplicativo
UDLA+. a" Microsoft
* Seleccionar el botén “Iniciar Sesion”

Iniciar sesion

prueba.docente01@udla.edu.ec

¢No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion

i legin.microsoftonline.com

wo- WA

i prueba.docentecarpii@udla.edu.ec

Escribir contrasena

sseceeeRRRRe

Ze recordard la cuenta en este dispositivo,




USO DE LA APLICACION UDLA+

Menu de Usuarios

En caso de ser estudiante o docente, se le presentara su menu
principal respectivamente:

Registro de Consulta de
asistencia horario

(]

Consulta
de faltas

En caso de ser un usuario mixto (Estudiante y Docente),
podra apreciar una pantalla, en donde debera seleccionar

el menu al cual desea dirigirse.

Bienvenido

wcris |

Seleccione tipo de Usuario

g Estudiante

.«__ Docente
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[ﬁ% Menu de Docentes

Perfil de Usuario

En la barra superior se encuentra el icono “Perfil de

Podra apreciar el Perfil de Usuario, con la siguiente
Usuario”. Dar click en este botén.

informacion:

Fotografia del Usuario

Naranjo Olalla Edison Walter Nombre Completo
Registro de Consulta de s

= pr

asistencia horario

Correo Institucional
ID Banner

Numero Celular
Direccion Domicilio
Correo Personal

(]

Consulta
de faltas
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[ﬁ% Menu de Docentes

Notificaciones

Se desplegara la lista de notificaciones. Entre las cuales
se le comunicara:

- Clase por Iniciar

- Fotografia no disponible, acercarse a Carnetizacion

En la barra superior se encuentra el icono
1 “Notificaciones”. Dar click en este botdn.

=" Motificacionas

n Inicio de Clase
585 praximas a empezar

cion de Foto Institucional

Registro de Consulta de

asistencia horario

Consulta
de faltas
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[ﬁ% Menu de Docentes

Registro de Asistencia

* Al seleccionar “Registro de Asistencia”, se desplegara la lista
1 de materias asignadas al dia en curso. Las materia se
identificaran por una pequena barra de color verde para las
clases que estan por empezar, y de color rojo a las materias
gue han finalizado.

< Back

B/ Consulta de Horario

INGLES INTERMEDIO Il
14:01-18:00

ING0220

Nrc: 6

Aula: 933

LENG. Y COMUNICACION DIGITAL
21:01 - 22:00

FGL0192

Nrc: 8,9

Aula: 220

CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO
07:01 -10:00

FGHOO21

Nre: 5

Aula: 207

CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO
10:01 - 12:00

FGHO921

Nre: 5

Aula: 207

LENG. Y COMUNICACION DIGITAL
13:01 - 14:00

FGL0192

Nrc: 9, 8

Aula: 207

NOTA IMPORTANTE: Las materias estaran habilitadas para su registro de
asistencia, desde 10 minutos antes de iniciar clases hasta la hora fin. Es decir;
si su clase tiene un horario de 14h00 a 15h00, usted podra registrar su
asistencia desde las 13h50 hasta las 15h00.

Seleccionar la materia que requiere registrar su
asistencia

{ Back

B/ Consulta de Horario

INGLES INTERMEDIO Il
14:01 - 18:00

INGO220

Nrc: 6

Aula: 933

21:01 - 22:00
FGL0192

Nrc: 8,9

Aula: 220
CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO
07:01 -10:00

FGHOO21

Nrc: 5

Aula: 207

CIENCIA ENTOR. EL SER HUMANO
10:01-12:00

FGHDO921

Nre: 5

Aula: 207

LENG. Y COMUNICACION DIGITAL
13:01-14:00

FGL0192

Nrc:9, 8

Aula: 207
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B * Se desplegara el Menu de “Gestion de Asistencias”.

Este menu cuenta con las siguientes opciones:

* REGISTRO DE ASISTENCIA: Permite escanear el Codigo

Gestion de Asistencias QR proyectado en el aula.

M

_ : * LISTA DE ASISTENCIA: Permite agregar o quitar
Registro de Lista de . . .
e SR manualmente la asistencia de los estudiantes.

—

%

Generar correspondiente a su hora de clase, para ser escaneado

« GENERAR CODIGO QR: Permite generar un cédigo QR

codigo QR por los estudiantes (en caso de que la materia no sea

dictada en el aula).
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Menu de Gestion de Asistencias

Registro de Asistencia

Al seleccionar el Botén de “Registro de Al escanearlo, la pantalla indicara
1 Asistencia” se abrira el escaner de que su Registro de Asistencia fue
Cddigo QR. exitoso.

< Back R < Enfoque el escdner de Cdédigo QR
al Cddigo proyectado sobre la

pared del aula.

Registro de asistencia
El registro de asistencia ha

sido exitoso
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Menu de Gestion de Asistencias

Lista de Asistentes

Al seleccionar el botdn de “Lista de
1 Asistentes” podra apreciar la
informacién de la clase en curso y
la lista de estudiantes.

Registro de Asistencia

HISTORIA DE LAS IDEAS

Docente: ROMAN VENEGAS DOMENICA SOPHIA
ACMUZOZ0

Mrc: 7

10:01 - 12:00

Hoara1 Hora 2

o0
TAMO SEGURA DAMIEL FERM&MDRD . .

Junto a los estudiantes, encontrard un Dar click en “GUARDAR” para guardar
botdn. Cuando de “click” sobre este botdn, los cambios realizados.

cambiara a color verde, indicando que la
asistencia ha sido colocada. Al dar “click”
nuevamente sobre este botdn, eliminara el
color verde del mismo; indicando que el
estudiante no cuenta con asistencia.

10:017 = 12:00

Hora1 Hora 2

AN SFGHRE MEKNIFI FRFRBARMETS

Hora 1 Hora 2

1AM SEGURA DAMIEL FERMAM 20
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Generar Cédigo QR

Al seleccionar el botdon de “Generar
1 Cdédigo QR”, se indicara que la
asistencia del docente ha sido
registrada exitosamente.

L

--::- Generador de Codigo QR

INGLES INTERMEDIO 1l

ocente: NARANJO G

i

14:01 - 18:00

Registro de asistencia exitoso

Los datos de su ubicacidn son
omados para reporteria

B

NOTA IMPORTANTE: Recuerde que, al registrar la asistencia del docente por esta opcion, la aplicacidon

Al dar “OK” en esta ventana, se visualizara
una pantalla con la informacion de la
materia y el cddigo QR correspondiente a
la materia en curso.

< Back

%E

EI'.fg Generador de Codigo QR
INGLES INTERMEDIO I

te: NARANJO GARCIA MILTON OSWALDO

tomar la ubicacion en tiempo real de este registro, para una posterior reporteria.

Este cdédigo QR podra ser
escaneado por los estudiantes
para registrar su asistencia, en
cualquier lugar.

podra



USO DE LA APLICACION UDLA+

Consulta de Horario

Registro de Consulta de
asistencia horario

+ Junio -+

LUKN. MAR, MIE. JUE. WIE. SAB. DOM.

@ | |
1 ° 3 4 5 ﬁ P de faltas E
] 9 10

11 12 13 4 Consulta de
horario

15 16 7 18 19 20 21

2 23 24 25 26 27 28

i En el menu principal encontrara el botén “Consulta de Horario”.
Este le permitira observar las materias asignadas en el sistema
Banner, por dia.

2 jun, 2020 L ;

D-GESTION DE LA CADEMA DE ABAS
07:00 - 09:05

Docente: NOVILLO YILLEGAS

SYLViA MERCEDES

IDDE3SE0 = Junio o
Periodo; Z02020
Mrc: 5360 LUN. MAR, MIE. JUE. WVIE. SAB. DOM,
Aula: 433

1 . 3 4 5 G 7
D-GESTION DEL TALENTO HUMANO
17:50 - 19:49 ] g 10 1 12 13 14
Docenta: LARREA ARALLID CESAR ALBERTO
IODEZT10 5 .
Periada; 202020 " . w L w » i
MNrc; 5347
Aula: 455

22 23 24 25 26 27 28

20 30

La informacion que podra observar sera, nombre de la . , . . .
) T e Podra navegar a través del calendario para visualizar
materia, hora de inicio, hora fin, sigla de Banner, NRC y

aula asignada las materias asignadas en el dia.
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Consulta de Faltas

Consulta de Faltas

1 Seleccionar “Consulta de Faltas”, en el menu principal

Docente

4

Registro de Consulta de
asistencia horario

Consulta
i de faltas

En el Menu Asistencias, seleccionar opcion
Consulta de Faltas

Consulta Justificacion
de faltas de faltas

Consulta
de faltas

Seleccionar periodo que requiere observar

2N

¢ Back

Ei

Consulta de Faltas

Periodo
202020
Periodo
202010

Periodo
2071930

Seleccionamos la materia que requerimos
consultar

23:32

¢ Back

[

— Consulta de Faltas

D-INGLES ELEMENTAL I
Sigla: ING0002

v

NRC: 6411

D-INGLES ELEMEMNTAL I
Sigla: INGDOO2

Paralelo: 50

MRC: 6426

Visualizamos faltas registradas

2332

( Back

&
2E| Detalle de faltas

Fecha: 23/3/2020 0:00:00
Hora de inicio de clase: 1330
Hora de fin de clase: 1430
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Consulta de Faltas

Justificacion de Faltas
Encontrara un navegador con el proceso de Justificacion de Faltas para:

Selecci “c Ita de Faltas” | ! brincipal - Docentes Tiempo Parcial
I ionar “Con n el menu princi :
eleccionar -onsuita de Faftas, en e ment principa - Docentes Tiempo Completo

Justificacién a Estudiantes por falta registrada en Hora Clase

Consulta
de faltas ﬂ c_,‘?'.“‘

En el Menu Asistencias, seleccionar opcidn Justifi{:a{:iéﬂ pal’a
Justificacion de Faltas Estudiantes por Falta
' Registrada en Hora
Clase
Proceso

1. Ingresar a banner (https://banner.udla.edu.ec/)

Justificacion
de faltas 2. Seleccicnar "Portal de Autosenvicio
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[ﬁ% Menu de Docentes

Boton Menu

En la barra superior se encuentra el icono “Mend”. Dar
click en este botdn.

Registro de Consulta de

asistencia horario

(]

Consulta
de faltas

Se desplegara la lista de herramientas que contiene el
aplicativo:

Home

Perfil de Usuario
MNotificaciones

Aulas virtuales

Banner

Buscar aulas
Calendario académico
Intercampus

Medios
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Boton Menu

Aulas Virtuales

En el menu, damos click en la opcidn Aulas Virtuales.

Redireccionard a Aulas Virtuales, donde nos permitira
navegar por las opciones que la pagina web ofrece.

2185

Aulas virtuales

x5 | -
Home: ‘ Menu de plataformas
Perfil de Usuario
Mlotificae
‘ Aulas virtuales 12horas . MOODL E
1 000/ Curso para docentes
Banner 10 Inicio

& ines 15 de marzo
Buscar aulas

Calendario académico
Intercampus

Medios
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Boton Menu

Banner

Redireccionara a Banner, donde nos permitira navegar

En el mend, damos click en la opcion Banner.
1 por las opciones que la pagina web ofrece.

A B

Banner UDLA | Accesos Directos —

22:08 i 37 %
Banner E_,‘ ‘f{?

Home

Docentes
Perfil de Usuario

P Jueridos docentes para acce A 513
Notificaciones Queridos docentes | wwceder 5

g e
‘ Bannear

Buscar aulas

servicios escoja la opcion a continuacion:

S PORTAL DE AUTOSERVICIOD ‘

Calendario académico
Intercampus

Medios
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Boton Menu

Buscar Aulas

En la barra de busqueda, indica el aula que deseas
encontrar. Debajo de este, aparecera el Aula con
informacién de su ubicacion.

1 En el menu, damos click en la opcidon Buscar Aulas

22:00

Home

Parfil de Lisuario

Matificaciones 5 h ; - s ' R
Aula 421 Aula 420
Aulas virtuales Primer Piso Primer Pisa

Bloque 1

EI‘II’IEF

‘ Buscar aulas

CalenOant acagemico

Intercampus

Aula 43
: Primer Piso Primer Piso
Medios Blogue 1 Blogua 1

Aula 425
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Boton Menu

Calendario Académico

Visualiza el calendario académico
del periodo en curso

@ 31 %W e i :
R 7 ! .
Calendario académico ﬁ\. q? e g {fl.?

A

Calendario Académico. Calendario Académico

En el menu, damos click en la opcién H Selecciona el botén Descargar

7214 22:14 @ 3%

Homea

CALENDARIOS
ACADEMICOS

Perfil de Usuario
Matificaciones

Aulas virtuales

Banner

Buscar aulas

‘ Calendario académico
S e

Madios
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Boton Menu

Intercampus

En el menu, damos click en la opcion
Intercampus.

En TrackItAPP, ingresa las
credenciales mencionadas para ver
la ubicacion del Intercampus en
tiempo real

Selecciona el icono de Intercampus

29:1a =3 wne
Intercampus =8 g (‘?

Homa

Perfil de Usuario

¢Donde esta
la buseta?

Matificaciones

Aulas virtuales

Banner Descarga e instala |la aplicacion Ingresa a
Buscar aulas TrackItAPP TrackitApp
rmu <Udla+ all 4G @ 131%8
=T
Intercampus t—-’)
Madios TragkItA?P

Usuario: UDLABUSES
Contraseina: 2019

«
"« J

ABRIR
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Boton Menu

Medios

Redireccionara a UDLA Channel, donde nos permitira

1 En el menu, damos click en la opcion
navegar por las opciones que la pagina web ofrece.

Medios.

&

Medios

Homea

Perfil de Usuario

Natificaciones También podra dirigirse a Click

Aulas virtuales Radio a través de un acceso directo

Banner

Buscar aulas «fl CLARO 4G

Calendario académico ER = Medios % g q
[ ENDED |

Especial Economia en Cuarentena
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