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1 ALCANCE Y AMBITO DE APLICACION

Este instructivo aplica para los coordinadores quienes deben constatar si un alumno cumple

con todos los requisitos para titularse, siendo ellos quienes toman la decisién de si el

estudiante puede continuar en su proceso de titulacion.

2 INSTRUCTIVO USO DE APLICATIVO TITULACION

COORDINADOR

2.1 Ingreso al aplicativo

Importante mencionar que sélo las personas que hayan solicitado acceso al aplicativo van a

poder visualizarlo. Esta informaciéon fue compartida por los coordinadores.

e Ingresar a banner.udla.edu.ec

e Enlaseccién Administrativos seleccionar “Titulacion estudiantes”

& https://banner.udla.edu.ec
& Acce
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

~ @ Universidad de Las Américas [EC] C

Buscar...

Banner UDLA | Accesos Directos

¥ Y//

Administrativos

El portal de servicios administrativos presenta las

siguientes opciones

< BANNER ADMINISTRATIVO (INB)
9 FICHA DEL ALUMNO 9 REPORTES BANNER

9 WORKFLOW 9 TITULACION ESTUDIANTES I

e Ingresar con las credenciales Office 365

9 PORTAL DE AUTOSERVICIO

&)

™

e Se presenta la siguiente pantalla en la que se debe dar clic en “Consulta por Estudiante”

para revisar: Materias que falta por tomar, sanciones o bloqueos, materias en segunda y

tercera matricula y el tema inscrito en titulacién; o puede dar clic en “Consulta por

Estudiante Fase 2” para revisar: estado de SPT, estado practicas pre-profesionales, docente

asignado a la titulacion (guia/corrector) y las calificaciones y aprobacién del formato de

tesis.
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Titulacion de Estudiantes

Sistema para consultar si un estudiante cumple todos los requerimientos establecidos para poder acceder al plan de

Titulacion.

Consulta por Estudiante  Consulta por Estudiante  Historial de Consultas

Pantalla que muestra las restricciones que un Fase 2
Estudiante pueda tener, previo a acceder al plan

de titulacion

Pantalla que muestra el historial de consultas que
un usuario haya realizado

Pantalla que muestra el estado actual de
Estudiante en su proceso de titulacién. Historial de Consulta »

Consulta por Estudiante »

Consulta por Estudiante Fase 2 =

© 2020 - Udla

*La pestafia de Historial de Consultas, le permite al administrador de cada carrera visualizar el
numero de consultas que se hicieron de los estudiantes y la fecha.

En usuario se debe colocar el correo Office 365 del usuario que se desea ejecutar la consulta

Esta pestafia, de igual forma tendrdn acceso las personas que los coordinadores definan.

Historial de Consultas Por Usuario

Usuario mya.torres.cevallos@udla.edu.ec X

Historial de Consultas: samya torres_ cevallos@udla edu.ec

Usuario Id Banner Consultado

2 Samya Lisette Tomas

AD0005130
3 Samya Lisette Torres ADDDDE130
4 Samya Lisette Tomas AD00TO291

B o

2.2 Consultas en el aplicativo

Q Buscar Historial

-
Fecha de Consulta +
S ’
2020-05-06 050717 PM
2020-05-06 045717 PM
2020-05-06 04:54:41 P
Mostrando 1 -7 de 51

e Para el caso de Consulta por estudiante, colocar en el espacio el ID Banner del estudiante,
dar clic en “Buscar” y verificar la informacion.
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Consulta por Estudiante
Id Banner del Estudiante Q0011805 Q Buscar

VILLARREAL VITERI DAYANA KATHERINE
1713151817

Materias que le falta Aprobar
(@ Sanciones o Bloqueos

aterias de Segunda atricula %) Keprobaaos =) robados
Materias de Segunda Matricul @® Reprobad O Aprobad

[ Materias de Tercera Matricula

) Tema inscrito en TIT

£ 2020 - Udla

En este espacio se pueden visualizar los siguientes pardmetros:

1. Materias que le faltan por aprobar (en caso de no tenerlas, aparecerd en 0 y color
verde).

Materias que le falta Aprobar

# Cadigo Materia Descripcion

1 FlG-4460 METODOS ALTERMNATIVOS

2 FIB-1310 DEONTOLOGIA JURIDICA

3 FGC-3520 DERECHO INTERMACIONAL PRIVAD
4 TIT-562 TITULACION

5 FIP-4410 ASESORIA JURIDICA A LA EMPRE

6 FIG-4170 TEORIA GENERAL DEL CONTRATO
7 FIP-4130 CLIMICA MERCANTIL

2. Sanciones o bloqueos (en caso de no tenerlas, aparecera en 0 y color verde).
En este caso el “Irregular Académico” es porque el estudiante tiene tercera matricula 'y
el “Sancionado” es por problema disciplinario.

A Sanciones o Bloqueos

# Cadigo Descripcion
1 IR Irregular académico
2 SA Sancionado

Instructivo de APLICATIVO TITULACION ESTUDIANTES
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3. Materias en segunda matricula (en caso de no tenerlas, aparecerd en 0 y color verde).
En este caso, en la columna de “Estado de regla” se visualiza que el estudiante
reprueba su segunda matricula e iria a tercera matricula.

B Materias de Segunda Matricula ® Reprobados O Aprobados
# Cadigo Materia Descripcion Regla Materia # Veces Tomada Estado Regla
1 ECON-2220 MACROECONOMIA Il ECON-2220 2 REPROBADO
2 ECON-2220 MACROECONOMIA Il ECON-2220 2 REPROBADO

4. Materias en tercera matricula (en caso de no tenerlas, aparecerd en 0 y color verde).
En este caso, en la columna de “Estado de regla” se visualiza que el estudiante aprobd
la materia en su tercer intento.

@ Materias de Tercera Matricula

# Caodigo Materia Descripcién Regla Materia # Veces Tomada Estado Regla
1 ING-0040 INGLES INTERMEDIO Il ING-D030 3 APROBADA
2 ING-0030 INGLES INTERMEDIC | ING-D030 3 APROBADA
3 ING-0050 INGLES AVANZADO ING-D030 3 APROBADA
4 MAT-0342 COMPLEMENTOS DE CALCULO MAT-0340 3 APROBADA
5 MAT-0340 CALCULO INTEGRAL MAT-0340 3 APROBADA
6 MAT-0340 CALCULO INTEGRAL MAT-0340 3 APROBADA

Es importante tomar en cuenta que en los casos de segunda y tercera matricula, se debe
visualizar en funcién a “Regla de la materia” y no con el “Cédigo Materia” debido a las reglas
de convalidaciones

5. Tema inscrito en TIT, en este caso se visualiza el titulo de su trabajo de titulacidon y en
caso de ser Examen Complexivo, se visualizard EXCO.

) Tema inscrito en TIT

# Estado solicitud Descripcidn

1 APROBADA Administracién de Justicia Indigena en territorios no ancestrales

Para las consultas en Fase 2, colocar en el espacio el ID Banner del estudiante, dar clic en
“Buscar” y verificar la informacién.
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Consulta por Estudiante Fase 2

|d Banner del Estudiante A00020036 Q Buscar

VILLARROEL PACHECO PRISCILA ZULAY
1716657489

) Materias SPT

[ Practicas Pre Profesionales

) Docente Guia / Corrector

@ Aprobacion de Formato

© 2020 - Udla

Se puede visualizar lo siguiente:

1.

Materia SPT en el que se presentara la calificacién y estado como “Aprobado” o
“Reprobado”

) Materias SPT

#

2.

Cadigo de la Materia Nombre de la Materia Calificacidn Estado

FGH-0610 SEMIMARIOS PRESEN TITULACION 10.0 Aprobade

Practicas preprofesionales en el que se presenta el estado de la practica como
“Aprobado” o “Reprobado”. En este caso si el estudiante aun se encuentra cursando
no se colocara calificacién ni estado.

[ Practicas Pre Profesionales

#

1

3.

Cédigo de la Materia Nombre de la Materia Calificacién Veces Tomadas Estado

PRAC-401 PRACT. INGENIERIA COMERCIAL A 1,00 Aprobado

Docente guia/corrector presenta la informacion del docente o docentes a cargo de la
titulacién, asi como las calificaciones colocadas. En el caso de Tesis se presentaran
docente guia, corrector y defensa (si aplica), en caso de EXCO/TITA el docente que
haya colocado la calificacion.
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B} Docente Guia / Corrector

IdBanner Nombre del Tipo de Veces Nota

# Curso  Componente Docente Docente Docente Tomadas Estado  Calificacién  Final

TIT- PROGRESO 1 1,00 Vigente

47

TIT- PROGRESO 2 1,00 Vigente

47

TIT- EVALUACION 1,00 Vigente

47 FINAL

4. Aprobacion de formato de tesis, en este espacio se presentara la actividad de revision
de formato por parte de titulacién, el nombre del encargado de la revisién y el estado.

) Aprobacion de Formato

# Actividad Aprobador Estados

1 Revisar_Formato jacqueline.alcivar Aprobadc
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