ACCESO AL SISTEMA SAP
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CREACION DE UNA
SOLPED



iQué es SOLPED?

* La “Solicitud de Pedido” (SOLPED) es el primer paso del proceso de compras de
SAP y documenta el requerimiento de compra de un bien o la contratacion de un

servicio por parte de cualquier sector de la Compaiiia.

* Equivalente a lo que se conocia como PIM.



Matchcode

Es una ayuda de busqueda
dentro del Sistema SAP.
Esta ayuda de busqueda se
activa al presionar la tecla
F4 sobre un campo en un
formulario en el cual
estemos posicionado o
haciendo un click sobre el
icono correspondiente.
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v'El PIM en SAP se conoce como: SOLPED.

v'La orden de compra en SAP se conoce como: PEDIDO.

v'En SAP existen 7 diferentes clases de SOLPED.

V'Y se usan de acuerdo al tipo de compra que necesitamos.



SOLPED compra de bienes:

Cédigo: SPAF Cédigo: SPIM

Compra de Compra de
activo fijo importacion

Codigo: SPGR Codigo: SPLB

Compra general Compra de
de bienes libros




SOLPED compra de servicios:

Codigo: SPSR

Compra de servicios




SOLPED compra de bienes vy servicios:

Cddigo: SCOA Cédigo: SPVI

Compra de Compra de
Contratos vinculacion

En el caso de tener una solicitud mixta se debe utilizar Solped de Compra General



Algunos cambios son:

v'El solicitante ya no envia los anexos via mail al Ejecutivo de
Adquisiciones, debe cargarlos en la SOLPED.

v'El solicitante ya no recibe copia via mail del PEDIDO (OC) debe
revisarlo directamente en SAP.

v'El sistema SAP verifica automaticamente el presupuesto, si no hay
- disponibilidad no puede grabar la SOLPED.

v'Para todas las compras mayores a $15.000 adicional al Comité de
Compras, se deben gestionar con un contrato que es revisado por
Adquisiciones y Legal dentro del sistema SAP.




CONCEPTOS CLAVE

NECESARIOS PARA
CREAR UNA SOLPED



Organizacion de compras:

-




¢ Qué es imputacion?

La imputacion es la asignacion en SAP del presupuesto de la compra a
realizar se usa para bienes o servicios.

PROYECTO

ORDEN
INTERNA

CENTRO DE
COSTO

LETRAQUE LO
IDENTIFICA

*Los mddulos responsables del presupuesto en SAP son: PS (Proyectos) y CO (Controlling) para ampliar esta informacion comunicarse con el Departamento de Planificacién Financiera.



Compras imputadas en SAP:

A UN CENTRO DE COSTOS
e EJEMPLO: 1ACPRSA101

A UNA ORDEN INTERNA

e EJEMPLO: 5000036

[A UN PROYECTO (ELEMENTO PEP)

e EJEMPLO: 1-153-BCAM-003-2-5-NP-MK

*Los mddulos responsables del presupuesto en SAP son: PS (Proyectos) y CO (Controlling) para ampliar esta informacion comunicarse con el Departamento de Planificacién Financiera



¢ Qué es imputacion (A) ACTIVO FIIO?

La imputacion A es la asignacion que se usa en SAP para la compra de
activos fijos.

ACTIVO FlJO

LETRA QUE LO
IDENTIFICA

*Antes de crear una SOLPED de activo fijo debe existir un cddigo de activo, para este proceso deberd comunicarse con el Departamento de Activos Fijos.



Formato creacion de activos fijos en SAP:

FICHA SOLICITUD ACTIVO FIJO

CONTROL ACTIVOS FIJOS /J
Z5 arios
Fecha:
* Solicitado por: Ejecutivo de Adquisiciones:
Area:
* Motivo de la solicitud del activo:
* Tipo de active:  Importacion + Elemento PEP:
* Orden de inversion:
Detalle de/flos activos
CODIGO ESTIMACION .
. . i r B ; ) ] r
Nro. CANTIDAD ACTIVO SAP NOMBRE DEL ACTIVO DE VIDA UTIL VALOR CLASE DE ACTIVO | MARCA | MODELO SERIE OBSERVACION

*Este formato debera ser enviado al Asistente de Activos Fijos para la creacion del codigo.




Politica solicitud de creacion de activos fijos en SAP:

I

Equipos de laboratorio $500

Equipos $200

Muebles $50

Resto de categorias $100
T S

Material de biblioteca Libros Unicamente para biblioteca

Equipos de computaciéon Monitor

Equipos de computacion Teléfono

Equipos de computacion Proyector

Equipos de computacion Escdner e Impresora

*El responsable de la creacidn de activos fijos en SAP es el Asistente de Activos Fijos: Dennis Martin Benalcazar dennis.benalcazar@udla.edu.ec EXT. 2680.




¢ Qué es posicion?

La posicion especifica dentro de la SOLPED el tipo de compra que se va

realizar.
ESTANDAR
(EN BLANCO)

PRESTACION
DE
SERVICIOS

LETRA QUE LO
IDENTIFICA



Centro: 1000: UDLAPARK

2000: LA GRANJA

3000: QUERI

4000: GRANADOS

5000: COLON




Grupos de articulos

Se conoce como grupo de articulos a las categorias de bienes y servicios que deben ser
asignadas dentro de una SOLPED y estan atadas a la cuenta contable.

SAP cuenta con grupos de articulos cada uno con su codificacion.

Insumos de Aseo CODIGO: INSUDE A

Honorarios legales, Servicios de mediacion CODIGO: HONLEGA

Muebles y enseres CODIGO: MUYENS

Insumos y reactivos controlados CODIGO: REACON

Equipos de laboratorio CODIGO: EQUILAB




Grupos de compras

Se conoce como grupo de compras a todas las areas de la Universidad de las
Ameéricas habilitadas para la creacion de una SOLPED.

Se los identifica mediante un numero de tres digitos.

139 141 102 124

DIRECCION DE GRANJA
MARKETING ARLAINEIES EXPERIMENTAL SENSIBUS




¢ Qué es una transaccion?

SAP lleva a cabo su gestion mediante transacciones.

Las transacciones son programas (codigos) que se encargan de cumplir tareas en
particular dentro del sistema.

Estas tareas se ejecutan mediante una sucesion de pantallas en las cuales
ingresaremos informacion al sistema para ejecutar un proceso particular.



Transacciones para SOLPED:

MES1IN CREAR SOLICITUD DE PEDIDO
A S L S S S

ME52N MODIFICAR SOLICITUD DE PEDIDO
AN S L S S S e

MES3N VISUALIZAR SOLICITUD DE PEDIDO
A S S S S



Ingresamos a la transaccion ME51N:

* Acceso mediante codigo: esta es la opcion mas rapida y comoda, consiste en
escribir el cddigo de la transaccidon en el campo de comandos.
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SECCIONES DE LA
SOLPED
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e Cabecera: Son datos que afectan a toda la SOLPED y permaneceran fijos, opcion
de incluir textos. Es indispensable incluir:

1. Justificacion de la compra

2. Criterio de seleccion del proveedor

 Resumen de posiciones: Muestra todos los materiales o servicios que se estan
solicitando y requiere el ingreso de informacidn especifica de la organizacion.

* Detalle de posicidn: Sirve para detallar mas especificamente qué quiero y cuanto
en cantidad, precios, ingresar presupuesto, revisar status.



lconos seccion superior:

A. Resumen documento activo: Permite visualizar las SOLPED que han sido
creadas con mi usuario.

B. Crear: Permite crear la SOLPED.

C. Otra solicitud de pedido: Permite buscar con el niumero una solicitud de
pedido que ha sido creada en el pasado.

D. Verificar: Permite confirmar si la informacion ingresada en la SOLPED esta
completa o si existen valores dudosos que deben ser revisados.

F. Parametrizacion personal: Permite realizar ajustes personales de visualizacion en
la pantalla de la creacion de SOLPED.



¢Donde ingresar Textos?

En la pestaiia TEXTOS de la seccidon cabecera de la solicitud de pedido debemos ingresar el texto que
justifique la compra:
£] Nota de cabecera

> MESIN [l & | - &

Al

4 ”E i ! ’? Crear solicitud de pedido

Resumen documento activo Crear Otra solicitud de pedidn Verificar Ayuda Parametriz personal '-_'{ Mas Finalizar
— - T 2
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=
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dE.
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1 Editor texto corrido ~



* Texto breve: Detalle del bien o servicio que se va adquirir.

Campos especificos:

Sta_  Pos. | P Material Texto breve
[ ] 10 F Tornillo

[ 20 F Lijas

[ ] 30 F Pintura

Cantidad: Es el nUmero de bienes / servicios.

Cantidad
300
100
20

UM
UM
UN
UN

UM: Detalla la unidad de medida (UN unidad, M metros, GL galones, etc).

Fecha de entrega: Detalla la fecha maxima que se requiere que el bien/servicio sea entregado.

Fecha entrega
20.09.2019
20.09.2019
20.09.2019

Gpo.artic.
Herramientas
Herramientas
Herramient

Gpo.artic: Es el grupo de articulos, identifica a un conjunto de materiales con las mismas caracteristicas.




Campos especificos:

* Centro: Campus o Sede en donde se va recibir el material o servicio.

Centro

| UDLAPARK
| UDLAPARK
UDLAPARK

 Almacén: Representa la bodega fisica donde se recibiran los
materiales que son sujetos a control de stock.

* GCp: Es el grupo de compras, cada una de las areas o departamentos
requirentes. [<o 3

153
153
153




¢Como ingresar el Grupo de Compras?

= = Grupo de compras (2) 62 Entradas enconfradas X > MESIN D& | F X
= Restricciones ido
' . Desplegamos los
VIIE Q| |a] |- =10% mensajes  Ayuda  Paramefrizpersonal ©  Mas v Finalizar gru pos de CompraS al
GER A ot B il hacer cick sobre el
@ 136 INVESTIGACION “ ”
/137  PRODUCTORA MULTIME match Code .
i7)| 138 FACEA T | |9 |@| | | £4Valores de propuesta
138 MARKETING
140 DIR ECONOMICA FRA rhic. Centro Almacén GCp Solictante  N° nec ProvDese:
141  ADMISIONES UDLAPARK 153
142 LABOR DE DOCENC UDLAPARK 153
143 CENTRO DE SIMULACI 1000 o

145  EDUCACION CONTINUA
146 DIR GENERAL OPERAC
147 SALUD Y SEG OCUP
148  CONTABILIDAD Y CON
149 HOSPITALIDAD Y TUR
150 SEGURIDAD DELAIN nadecontacto Teos Direcciénentrega  Spec2000/Subcontr.
151 UDLAHONORS
152  SERV ADM QUERI
153 SERV AQV UDLAPARK
154 SERV ADM MOVILIDAD
155 SERV ADM GENERAL
156 SERV ADM GRANADOS
157 SERV ADM COLON
156 SERV ADM SEGURIDAD
62 Entradas encontradas y aba

SELECCIONAMOS
EL CODIGO QUE
CORRESPONDA A
NUESTRA AREA




¢Como ingresar el Grupo de Articulos?

0o | [ | frg]

> MEsSIN DI § | _ F X
| de pedid
e pedido
= Grupo artcuos (2) 231 Entradas encontradas x Desplegamos los
Restricciones Visualizar mensajes  Ayuda  Paramefrizpersonal Q  Masv Finalizar g ru pos d ea rt |lc u | 0OS a I
.
hacer cick sobre el
by Buscar X
“ ”
F err 1 ks ; match .
L HERRAMI = , oien 2 del grupo de articulos atC COd e
X i i
ntas y materiales para uso de personal de mantenim_ 1 [ [ FValores de propuesta
HOMASEP Honorarios asesorias  Honorarios asesorias procesos , asesorias tributanias
HONASES Honorarios asesoria  Honorarios asesoria intervencion quebradas, chequeo ganado J Gpo.artic. | Centro Amacén  GCp Solicitante  N°nec.  ProvDese:
HONDOCEN Honorario docentes e - Honorario docentes extranjeros maestrias, educacion continua 12| UDLAPARK 133
HONENTR  Honorarios entrenado  Honorarios entrenadores, arbitraje y vocalia UDLAPARK 153
HONEST  Honorarios curso aux  Honorarios curso auxiliar enfermeria, paciente estandarizado UDLAPARK 153

HONINS Honorarios instructo  Honorarios instructores capacitacion funcionarios

HONLEGA Honorarios legales,  Honorarios legales, Servicios de mediacion

SELECCIONAMOS EL
CODIGO QUE
CORRESPONDA AL
TIPO DE COMPRA
QUE SE VA
REALIZAR

HONMAEST Honorario maestrosd  Honorario maestros de ceremonia, servicio fotografia y video
HONMUS  Honorarios musicos ¥ Honorarios musicos y sonidistas

HONMIVE  Honorarios nivelacid  Honorarios nivelacion estudiantes, protocolo atencion estudi
HONPRUE Honorarios pruebas p  Honorarios pruebas poligrafo, publicacion procesos en medios pam.  Status  Personadeconfacto  Tedos  Direccionenfraga Sp.. » =
HONRESTA Honorario restauraci  Honorario restauracion piezas artisticas, modelaje artistico
HONREV  Honorarios Revision  Honorarios Revision calendario académico y silabos ket W s
HONSEL  Honorarios seleccion  Honorarios seleccion externa

HONTALL  Honorarios talleres Honorarios talleres estudiantes, tutorias y extemnados

IMPRCE  Impresion certificad  Impresion certificados, bases de datos colegios, encuestas

IMPRDE  Impresion de mallas  Impresion de mallas académicas, insumos ASEUDLA

Enfrenconfrada y




imen do

|
0

iterial

Mas sobre el Grupo de Articulos...

Crear soliciiud de pedido

= Grupo articulos (1) 231 Entradas encontradas
Restricciones L3
b 2l
v | =] [a]la] %] 2] [=]~]
Grupo art.‘ Denom.gr.artic. Descripcion 2 del grupo de articulos
:D‘l 1Grupo de articulos 1
02 Grupo de articulos 2
ADD1 En cuenta facturada Grupo de material en cuenta a facturar
ADDZ2 En cuenta utilizada Grupo de material en cuenta a utilizar
ACCEP Accesorios para cone  Accesorios para conexion de redes y equipos, Camaras web
ACRIDE Acrilicos de escrito Acrilicos de escritorio, calificadores de atencién a cliente
ACTFIJIM Activos Tijos import
ADAP Adaptadores de corri Acrilicos de escritorio, calificadores de atencién a cliente
ALFOB Alfombras, basureros  Alfombras, basureros, soportes para televisores, puntos red
ALIMREC Alimentacion persona  Alimentaciéon personal AMT, Rectorado
ALMEST Breaks, coteles, est Breaks, coteles. estaciones bebida cap est (no Alcoholico)
ALaau Alguiler equipos aud Alguiler equipos audio, video e iluminacién, equipos Datafas
AlLQCOP Alguiler copiadoras, Alguiler copiadoras, carpas, menaje, mobiliario
ALQMIM Alguiler muebles e | Alguiler muebles e inmuebles, ambientacidn, eventos funciona
ALQTEL Alguiler televisores Alguiler televisores y pantallas, vehiculos
ANADEC Analisis de laborato Analisis de laboratorio de muestras proyectos de vinculacion
'd ANATEX Analisis y transcrip Analisis y transcripcion de textos

ANUCUNAS Anuncios. cufias y pa Anuncios, cufias y pautas publicitarias en radio y television

Podemos agrupar en
a seccion favoritos los
grupos de articulos
empleados con mayor
frecuencia.

2 So

HACIENDO CLICK SOBRE
ESTE ICONO EN LA
BARRA SUPERIOR

231 Entradas encontradas




¢Como ingresar la Fecha de entrega?

Crear solicitud de pedido

v Resumen documento activo Crear Oira solicitud de pedido Verificar Visualizar mensaje
@ NB Soliciiud d| — Calendario I *
H | Cabecera
= T=1
allal | [allm EEoo2019 = L~ @~ | @] | [E] (2
Sia . Pos. SEPIEmbeL 281 T Fecha entrega Spo.artic.
) 10 Mo Tu We Th Fr Sa Su D 20.00.2010
. 20 o 1 D 20092019
. a0 L=l
36 2 5] 4 5 B T 8
r -1
a7 El =5 = Al 5 I N (s sl - G £
[ L - §
38 16 17 18 19 20 21 22
2 i e
= EeE>] 39 23 24 25 26 27 28 29 L I~
Datos del me 40 30 am. Status Persona de co
October 2019
Pre Valor total: 0.00
Mo Tu We Th Fr Sa Su
Preci

Continuar Cancelar

| RerenFartira

Corresponde a la
fecha limite en la cual
se requiere la entrega
de la compra.

HACIENDO CLICK SOBRE
EL MATCH CODE SE
DESPLIEGA UN
CALENDARIO DENTRO
DEL CUAL PODEMOS
SELECCIONAR LA FECHA



S

> MESIN DI | _ A X
% p..E- " Crear solicitud de pedido
- - — ales Ayuda  Paramefrizpersonal Q  Més v Finalizar
= Centro (2) 6 Entradas enconfradas X
@ Restricciones
v

V|| E Q]| |* v

Ce. C pto blsq 2c 1Céd.postal Poblacién Nombre 2 Nombre 0| |¢) | [ Velores ce propuesta
1000 170124 Universidad de las Americas (| Centro Amacén  GCp Solcitante  Nenec.  ProvDeses
2000 170171 Universidad de las Americas (| UDLAPARK 153

3000 170504 Universidad de las Americas (| UDLAPARK 153
4000 170503 Universidad de las Americas ( a
5000 170522 Universidad de las Americas
5510 5510 06500  Megico City Plant 5510 - Address Name 1

¢Como ingresar el Centro?

contacto  Textos  Direccionenirega  Spec2000/Subconr.

Grabar Cancelar

Corresponde al campus donde se
requiere la entrega del bien/servicio.

HACIENDO CLICK SOBRE
EL MATCH CODE SE
DESPLIEGAN LOS
CENTROS



¢Donde ingresar la Orden Interna?

En la pestafia IMPUTACION de la

- -

solicitud de pedido debemos ' % e
colocar la orden interna por cada Orden | 5000037] o
posicion: = T

= Posicidn: | 1[10] Tornillo A v

Datos delmaterial ~ Canfidades yfechas  Valoracion  Imputacion  Fuente aprovisionam.  Status  Personade contacto  Textos  Direccidnentrega Sp... ) =

7 Tp.imput.: | F Orden Distribucion: | Imputacion simple Soc. | 1000 UDLA .

=

Puesto descarga Destinatario
Ctamayor 5101140001
Sociedad CO: | 1000
Centro de coste %

™ =t
Orden [5000037] a
L .

Grafo

*El mddulo responsable de entregar la Orden Interna es CO (Controlling) para ampliar esta informacion comunicarse con el Departamento de Planificacién Financiera.



¢Donde ingresar el Precio?

En la pestafia VALORACION de la
solicitud de pedido debemos
colocar el precio por cada posicidn:

-
Precio valor LD.ZD

uso /1 UN

2 Posicion: | 1[10] Tomilo
Datos del material ~ Canftidades yfechas ~ Valoracion  Imputacian
™= =t .
Precio valor~ .20 uso /1 UN
L& A

Precio pedido. | no tomar

Accion

Nl

Fuente aprovisionam.  Status  Persona de contacto

Valor fotal: 60.00 UsD

Textos  Direccionenrega Sp.. ) =




¢DoOnde ingresar el Elemento PEP?

En la pestafia IMPUTACION de la
solicitud de pedido debemos
colocar el cédigo del elemento PEP
otorgado por el area de
Planificacion Financiera:

=] Paosicion: |1 [ 10 ] Camisetas v A~
Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Imputacion Fuente aprovisionam.
= e L g .
m | Tp.imput - | P Proyecto 4 Distribucién: | Imputacion simple
[= S
Puesio descarga Destinatario
Cta.mayor. 5101070006
Sociedad CC: | 1000
Elemento PEP. |1-352-1BOL-002-2-5-NP-NM Grafo

Elemento PEP: |1-352-1BOL-002-2-5-NP-NM

Status Persona de contacto Textos Direccion entfrega Sp... » =

Soc.. | 1000 UDLA

*El modulo responsable de entregar el Elemento PEP es PS (Proyectos) para ampliar esta informacidon comunicarse con el Departamento de Planificacion Financiera.



iDonde visualizar el Grafo?

En la pestafia IMPUTACION de la
solicitud de pedido podemos el
GRAFO:

133 Posicion: |1 [ 10 ] Anticipo Servicio Catalogado 13-PS-1 A |~

Sernvicios Limites Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega

'JI f 5 Tp.imput.: |N Red s Distribucion: | Imputacion simple
Puesfo descarga Destinatario:
Cta mayor: | 5101180001
Sociedad CO: | 1000

Centro de cosie

Grafo: 4000061

Factura

0010

Grafo: 4000061

Condiciones Imputacion

Soc.:

1000 UDLA o

Textos

0010

Direcciénentrega Con.. ¥ =

Grabar

Cancelar




¢Donde ingresar el Servicio?

=) £ ».E- " Imputacién del servicio en linea 10
~
Imputacion Repeticion imputacion activa Repeticion imputacion automatica Borrar imputacion ~ Cambiar presentacion M2 E n Ia pesta n a S E RV I C I OS d e Ia

Linea: 10 Indicador de distribucién solicitud de pedido debemos

Cantidad. 1 UN ® Sin imputacion matiple

Distribucién por ctd colocar el NO. de SerViCio-

Jistribucion porcent

Valor neto: 0.00

Servicio: 4000000

Tt brv ib.en func.valor

servicios de prueba D

Ctd /Porcentaje Valor neto CeCo Cta.mayor B I - NACP
1.000 0.00 [lAK‘_ENPSOGZI j: 01180001 A ahgh ol
= Posicion: | 1 [ 10 ] Instalacion de mampara |
Servicios Limites Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Imputacion Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Textos b B

Linea I... N°servicio Txt.brv. Cantidad UM  Precio bruto Mon. TolerExcSumin .. Centro coste 45
10 4000000 servicios de prueba E UN usp 1ACENPSORL
20 UsD
30 usD
40 usD
50 usD [
60 usD

*Esta seccion solo se habita al trabajar con la posicion F (Servicio).



¢ Donde cargar los Anexos?

En la seccidn superior de la SOLPED en el siguiente icono, se debe seguir la ruta Crear -> Crear Anexo.
Seleccionamos el archivo de nuestro computador y hacemos click en cargar.

Crear ~

Mota personal

1E]

Enviar

4
ol

[I_‘T__EP.

Workflow
Monitor de proceso
Mis objetos

Ayuda para servicios de objeto

Crear anexo

Crear nota

-
s

Crear documento externo (URL)

\rchivar Business

Modificar Solicitud pedido 10001164

[il 23 Parametriz.personal Mas v

Texto breve

FEE CONVENIO CNN

Cantidad UM T Fecha entrega Gpo artic.

= | [m]|[=]m]e

zdValores de propuesta
Centro Almacén

1 UN D 17.01.2020 Honorario do.. UDLAPARK

> MES2N

GCp Solicitante
106

¥]

N® nec.

Q

Finalizar

ProvDese



STATUS DE LA SOLPED



Estado de posiciones

La solicitud
contiene una
columna
denominada
“status” la cual
informa el estado
de la posicidon con
indicadores de
colores.

-.E! '? Wirinkrneiin Soboid pochdy IDOEKGT ratenid

@- g CX HOO0MG2 T

v o L] ] e

; 1 ry
Per | P Kilerisl Tk bfeve Candad UM T Fecha enlrega Gio =] Ainatls
10m e e S § UH D Ae0Y 2008 TRMEEAS o | - Grisdiod

\ Podremos visualizar el status de 13 posicion

L
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P ok Rinle 1
113
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Estado de posiciones ﬁ

Status rojo: El indicador rojo informa que la posicidon tiene uno o mas errores que
deben ser corregidos para poder grabar el documento.

> MeEsIN Dl B | — = X

5] v < h.E-!’? Crear solicitud de pedido

Resumen documento active  Crear  Ofra solicitud de pedido  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Paramefrizpersonal ©  Mas v Finalizar
@ SPGR Solped Compra Gen.. ~ Determ fuente aprov
& | Cabecera
=S | W |~ =|l=||a Y |~ T | F| &~ | L 8|V | Tl lae| | &1 Valores de propuesta
Sta Pos. | P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N® nec. ProvDese:

[ ] 10 P Guantes p 200 UN D 09.09.2019 Insumos medi | UDLAPARK 127



Estado de posiciones |:|

Status amarillo: Si el indicador es amarillo con la figura de un triangulo, la posicidén no
tiene errores, pero tiene uno o mas campos con valores dudosos que es conveniente
verificar; sin embargo, se puede grabar el documento ignorando estas advertencias.

> MESIN P& | — O X

=] < r-.: 3! D ' Crear solicitud de pedido

Resumen documento activo  Crear  Otra solicitud de pedido  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Parametrizpersonal Q.  Mas v Finalizar
@ SPGR Solped Compra Ge.. v Determ fuente aprov
# | Cabecera
et 1Y | (W [~ == [ Y|~ 3 F||fav||lv| &8V [i T % | & &3 Valores de propuesta
Sta_ Pos. | P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec. ProvDese:

B Guantes p 200 UN D 09.09.2019 Insumos médi UDLAPARK 127




Alertas indicadores de STATUS:

& SAP4

Resumen documento activo {] |__—Z

Crear solicitud de pedido
ol

T O O

\e]_i?' SPGR Solped Compra Gen

Determ.fuente aprov

1 | Cabecera

dllaj|@@~)||z]=]al«|¥]v] |z ]~ |8 V|2 v & v|1)||=)r)e
Sta.. Pos_ | B Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo artic
[ ] 10| F Impresion 1.000

Z34 Paramefriz.personal Mas

£ Valores de propuesta

3> MESIN

GCp Solicitante N |

Si visualizamos el icono del triangulo amarillo podremos proseguir con la creacién. Si el icono es de color rojo

quiere decir que debemos corregir los errores que indique el mensaje antes de guardar.



Antes de grabar la SOLPED debemos “Verificar”:

T

El botén VERIFICAR consta en la seccion superior de la SOLPED e indica si
esta lista para GRABAR.

Crear solicitud de pedido

by A
1 E |5 @ & Parametrizpersonal  Més v

]
P

Resumen documento activo

Determ.fuente aprov.

L IINE Soliciud de pedido

=
=l | Textos




Si la SOLPED esta lista para GRABAR visualizaremos el siguiente

en la seccion inferior de la pantalla:

Durante |a verificacion no aparecio ningin mensaje

Crear solicitud de pedido

v Resumen documento activo Crear Ofra solicitud de pedido Verificar Ayuda Parametriz personal Q Mas v Finalizar

IE NB Solicitud de pedido 7

4 | Cabecera

Determ.fuente aprov

=Y allml|~| | |=|[=]|a [ (v 2| R~ |4 v [E|v ERRES &3 Valores de propuesta
sta, Pos. | P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec. ProvDese:
10 F Tornillo 300 UN D 20092019 Herramientas  UDLAPARK 153
20 F Lijas 100 UN D 20.09.2019 Herramientas  UDLAPARK 153
30 F Pintura 20 UN D 20092019 Herramient UDLAPARK 153
i Posicion: | 2 [ 20 ] Lijas v A

Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Imputacién ~ Fuente aprovisionam. Status Persona de confacto  Textos Direccién entrega Sp... 3} -

Precio valor. /1 UN Valor total:  30.00 usp
Precio pedido: | notomar v
Accion %

| Entrada meia

7 BereanFartiira

Durante Ia verificacién no apareci6 ningan mensaje Grabar Cancelar

> MESIN B & | — F X

mensaje



Guardamos la SOLPED:

Creada la solicitud de pedido bajo el nimero 0010001177

> MESIN [F] & (=14

Crear solicitud de pedido

Resumen documento activo ‘sfl| = fu 18 (E1] &1 Parametriz.personal  Mas Q Finalizar
- -
'@'\ NEB Solicitud de pedidol Determ.fuente aprov.

i | Textos

¢Exist...
£ Nota de cabecera
1 Editor texto corrido
3llalllal®m]~]|zl=]a 7|~ || [z [~ =B ~|E ~ |’ 1|t |[# ]| [ Vatores de propuesta
Sia Pos. ‘I P Material Texto breve

Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic_ Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec. ProvDese




Liberacion de la SOLPED

Después que el solicitante crea la SOLPED. El jefe inmediato debe
ingresar en el sistema SAP con su usuario y contraseia a liberar
(aprobar) la solicitud de pedido en la siguiente transaccion:




iComo liberar la SOLPED?

> MESN [ & | _ A X
- R Primero se debe buscar el
|V < SAF Liberar Solicitud pedido 10001177
s . .
numero de Solicitud de
Resumen documento activo &% I i 5 Parametriz.personal ~ Mas v Q  Finalizar .
- Pedido que se va aprobar
"@'r SPSR Solped Compra Servic 10001177 en el iCOﬂO ”Otra SOIiCitUd
| Textos Estrategia liberac
erac. H ”
— de pedido”.
= Seleccionar documento L\, X
I, Denominacion Responsable Status Posi.
= — DirMarketing MARIATRINIDAD Q.. & v
Solictud de pedido: f:Tg |
Pedido
@ Solicitud pedido 1
e
Otro documento 3% 1| (&[] | vatores de propuesta
Sta. Pos.!\ P Material Texto breve Cantidad UM T Fechaentrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec. ProvDese
10|F F INSTALACION DE VINILES 1 UN D 21.01.2020 Instalacion el.. Granados 139 KARLA

a
P

Grabar  Cancelar



iComo liberar la SOLPED?

Cod.  Denominacion Responsable

39 DirMarketing MARIA TRINIDAD O...

Status Posi..

A P

CET

Resumen documentoactvo &% [ B [

Liberar Solicitud pedido 10001177]

Z1 Parametriz.personal  Mas v

:@" SPSR Solped Compra Servic 10001177

X |Textos  Estrategia liberac.

Grupo de liberacion: 01 | Liberacion Solped Ccod.  Denominacion

Responsable Status Posi...
Estrategia liberac.: KQ  Servicios-139 39 DirMarketing MARIA TRINDAD ©.. & v
Ind.liberacian: X Blogueados
®
Alal|l@«||z]=]lald [¥]v] ||| slg v[m v|gv] ml|[&]e]e] | svalores de propuesta
Sta. Pos.!\ P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Cenfro Almacén GCp Solicitante  N° nec.
1OEF F INSTALACION DE VINILES 1 UN D 21.01.2020 Instalacion el.. Granados 139 KARLA

= 5
s a

> MESIN [ §

Q. Finalizar

ProvDese

Grabar Cancelar

La estrategia de liberacion
se encuentra ubicada en la
seccion “Cabecera” de la

solicitud de pedido. Vamos

a visualizar el siguiente
status:

Status Posi...

A Y




iComo liberar la SOLPED?

L sand

Resumen documento active &% [3]

T"Er‘ SPSR Solped Compra Servic 10001177

£l |Textos  Estrategia liberac.
Grupo de liberacion: 01 | Liberacion Solped
Estrategia liberac.: | KQ | Servicios-139
Ind.liberacién: 2 RFQ/Pedido
el @v]|zl=]al|[v]~]|[z]v
Sta.. POS.!\ P Material Texto breve

0F F

La liberacian se ha efectuado con codigo de liberacion 39

=B v|E |~

INSTALACION DE VINILES

Cod.

Denominacion

(3 =
39 DirMarketing
L il

Responsable Status Posi...

MARIA TRINIDAD O... S

[ Liberar Solicitud pedido 10001177 ]

> MESaN [ & | _ &

2 G Z3 Parametriz.personal  Mas v @ Finalizar
Cod.  Denominacion Responsable Status Posi...
39 DirMarketing MARATRINDADO.. v &
|5 4

Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic.

1 UN D 21.01.2020

E|(® | & | | &2 Valores de propuesta

Instalacion el.. Granados

Centro Almacén

Debemos hacer click sobre
el visto y el lapiz en color
azul y podremos visualizar
como el status de la
SOLPED cambia, debera
aparecer un visto en color
verde de esta forma:

Status Posi..

|| 5

GCp Solicitante  N®
139 KARLA

Grabar Cancelar

La liberacion se ha efectuado con codigo de liberacion 39




iComo liberar la SOLPED?

> MEsN [ & _ g X
S| v & »2' '? Visualizar Seficitud pedido 10001177
Resumen documento activo 6 B & f: Parametriz.personal  Mds v Q Finalizar FI n a I m e nte h a Ce m OS CI ICk
Grupo de liberacion: 01 | Liberacion Solped Coéd.  Denominacion Responsable Status : e n G RA BA R y d e be m OS
Estrategia liberac.: KQ | Servicios-139 39 DirMarketing MARIA TRINIDAD O. v a Segu ra rn os d e Vis u a I iza r
Ind.liberacién: 2 RFQIPedido e I m e n Saj e : La SOliCitUd de
pedido 10001177 ha sido
modificada.
dlallzl=]a Y|v||E|v FIB v |BE v |&|v| |65 f@& || &2 Valores de propuesta
§ | | e Cuando la SOLPED es
Sta.. Pos. || P Maierial Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacen GCp Solicitante  N° nec ProvDesead . ,
10| F F INSTALACION DE VINILES 1 UN D 21.01.2020 Instalacién el.. Granados 139 KARLA I Ibe ra d a pOd ra Se r
visualizada por el Ejecutivo
o o de Adquisiciones.
x5 Posician: ‘ v AV

Grabar (Ctrl+S)



A

A

sS4 Visualizar Solicitud pedido 10001156
Resumen documento activo ] &z 2] [il 4 Parametriz.personal Mas
A [T = T N |~ bl s =  w |[|[E ~ ||BR E1||f® ||« ||| £2 Valores de propuesta
Sta.. Pos.|I P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almaceén
10 F Guerra politica y derecho 2 UN D 31.01.2020 Libros UDLAPARK
20 = Ecuador America Latinas 3 UM D 30.01.2020 Libros UDLAPARK
<2
=l Posicion: | 1 [ 10 ] Guerra politica y derecho . AW
Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Imputacion Fuente aprovisionam. Persona de contacto
= =
Status trat.: [B Pedido creado ~ Ped.: 2 UN 05 Liberacién concluida
1= =
IndBlog: | No bloqueado wr
=|=|a i e el s =B v||E & ||| o
Txttdoc. B Doc_compras‘ = Pos. Descrip.breve Cantidad UMP
Pedido 4500000714 10 Repario 2 UM
Entrada mercanci... 2 UM

GCp Solicitante

132
132

Textos

>

MES3N [] & =
Q Finalizar

N°® nec. ProvDesead
1000000367

1000000365

Direccion entrega » ...

Cuando el Ejecutivo de Adquisiciones haya procesado la SOLPED. En la pestafa status de la seccion “Detalle de
Posiciones” podemos visualizar el nimero del pedido que fue automdaticamente enviado al proveedor (orden de

compra).

»

L



Algunos cambios son:

v El solicitante ya no debe enviar confirmaciones de servicio via mail al Departamento
de Adquisiciones; al contrario debera ingresar en SAP el momento que reciba el
bien/servicio y generar el nimero de confirmacién SAP haciendo uso de dos
transacciones:

Cadigo de transaccion: MIGO

Para confirmar la recepcion de bienes.

- = Codigo de transaccion: ML81N

Para confirmar la recepcion de servicios.

El nimero de confirmacion SAP debera ser entregado por el solicitante al proveedor
para que pueda presentar su factura en Contabilidad.




RECEPCION DE BIENES

Transaccion: MIGO



1. Busqueda del pedido:

I =t
AD1 Entrada de mercan.. ~ | | R01 Pedido | 4500000140| & D10
[15 ]
= > Mco [ & e dmlh B
B < E ! '? Entrada de mercancias Pedido 4500000140 - CBAQUEROQA
W Activar resumen Buscar Mas v / Finalizar
AO1 Entrada de mercan.. - l RO1 Pedido ~} I I © la il EM prov.5C a blog 101
I = Nimero del documento de compras (2) _ X
- Ingresamos o buscamos el
=] General  Proveedor gt ¢ | Pedidos _porfecha de pedido| Reparios por soliciiud de pedido  Documentos de compras ... ) R , .
A Y - numero de pedido.
Solicitud de pedido +
Fecha documento: |11.09.2019% L i
Fecha contab. |11.09.2019 Pos.solicitud pedido
@ T Documento compras Recordar: El numero de
Posici6 . . .
L pedido se puede visualizar
Linea  Txt breve mat Repario ‘eBe Ctafh ~
1 Camiselas ACCBEN 510 en Ia peStana STATUS de Ia
Claménma acertos: 500 SOLPED ingresando en la
transaccion ME23N.
== Qja -

' Iniciar blisq 1» Seleccion multiple [ Cerrar

Coniabllizar Cancelar Reiniciar Retener \Verificar




2. Validacion de informacion para ingreso de

mercaderia:

= > Migo [ & | — F %
= & SAF Entrada de mercancias Pedido 4500000718 - CBAQUEROQA
Activar resumen Més v Buscar Finalizar
o« /
AO1 Entrada de mercanci. ~~  RO1 Pedido 5 ~ - a Cla EM prov.5C a blog 101 v
= s
Fecha documento: | 16.01.2020 Nota de entrega: Proveedor: | TERMALIMEX CIA LTDA
Fecha contab.: 16.01.2020 Carta de porte: Txt.cabec. I I
= 1 Vale individual v e
Linea Txt.breve mat. G OK Ctd.en UME UME Almacén Orden CeBe Cta.mayor Segmei®
1 |Maceteros blancos 35 x 35 2 UN 5000075 1ADCBDG 5101220005
2 |Maceteros blancos 40 x 40 s UN 5000075 1ADCBDG 5101220005
3 |Palma Raffi 1 UN 5000075 1ADCBDG 5101220005
4 Palma Bambu 1 UN 5000075 1ADCBDG 5101220005 =
<y 8 Mbd
= li= Q! W Borrar E: Contenido 52 P B
270 [ K Antrinl rid Ce Matne nadidn Intarl ImnitariAn
<y \ <3

Cumbilﬁlm‘ Cancelar  Reiniciar  Retener

Verificar

Validamos que la
informacion contenida en las
pestanas: “General” y
“Proveedor.” corresponda a
lo solicitado.

J




3. Confirmacion de recepcion:

A

> Meo B § | _ 8 X . . .7
- Una vez validada la informacion en la
(& w Entrada de mercancias Pedido 4500000718 - CBAQUEROQA . .,
Activar resumen Mas Buscar Finalizar peStana ImletaCIon COIocamos un
) e check list por cada una de las posiciones
El= Q][ Boom | @comno | (@] [2[0]&@ (lineas del pedido) recibidas. Hacemos
= | Material Se Datos pedido Interl. Imputacion CIiCk en eI bOton Contabilizar para
| finalizar el proceso de recepcion.
Giden UM o envack: 2 " | *=—  VALIDAMOS LAS CANTIDADES
RECIBIDAS
Ctd.en nota entrega: = o =
Posicion OK
Cantidad pedida: |2 N L s )
ICONOS PARA DESPLAZARNOS A LA SIGUIENTE POSICION

o
Posician OK
e

Contabilizar Cancelar  Reiniciar  Retener  Verificar

Documento material 5000000079 contabilizado Visualizar detalles




4. Visualizar entrada de mercancia

Ir 1
5000000079 2019 | Q
e
L= =1
= > Mco Pl § | _ £ X
S < E-!‘? Visualizar Documento de material 5000000079 - CBAQUEROGA
V Activar resumen Buscar Mas v Finalizar
AD4 Visualizar | |R02 Documento de mat.. ~ |:§m7§9 : 2019 El|a
| General  Proveedor g8 Info doc E I 10 “\i I ”
: fE - scogemaos la opcion visualizar y
’
o — Provecdor MLTON EDUARDO PUAPILIGITA colocamos el numero de entrada de
Fechacontab. 11.09.2019% Carta de porte: Txt cabec Ve .
mercancias que deseamos revisar.
= 1 Vale individual
Linea Txtbreve mat ... Cid.en UME U... Almacén Elemento PEP CeBe Cta.mayois}
1| [camisetas | o [on] 1-352-780L-002-2-5-NP-WM____|[LACCBEN __|[5101070C AD4 Visualizar v
== Q|

k=) i A~ el e yoaiis boen e

Remiciar  Retener



Recuerda:

v El ndmero de confirmacion de recepciéon (o niumero de entrada de
mercancias) que emite SAP debe ser entregado al proveedor el
momento que recibes los bienes para que pueda presentar su factura
en Contabilidad.

Documento material 5000000079 contabilizado Visualizar detalles




RECEPCION DE
SERVICIOS

Transaccion: ML81N



1. Busqueda del pedido:

<

Dat.basic.

sipg

]
o

[3] otro pedido

Hoja de entrada

Para pedido: 0

Texto breve:

Dat.acept. Val. TxtExpl

Doc.:
i Contab.:
Referencia:

Texto doc

Linea

== =
o o o

. P PA NP N° servicio

Més v

Hist.

Tut.brw.

Entrada de actividad

Seleccionar pedido/hoja de entrada

EEH 4500000719 a

Hoja de entrada

Vis.siempre al iniciar

Cantidad
0.000
0.000
0.000

UM  Centro coste

Orden

Grafo

Finalizar

Ingresamos en el botén
“Otro pedido” y buscamos
el numero de pedido
haciendo click en el visto
de color verde.

Recordar: El nUmero de
pedido se puede visualizar
en la pestafa STATUS de la
SOLPED ingresando en la
transaccion ME23N.



2. Hacemos click en el icono de creacion:

= > MBIN [l & | _ F X
4 SAP, Entrada de actividad p.pedido 4500000719 00010 Hacemos click en el icono
2] Eoworise @ [@] wsv s de creacién que tiene
Hoja de entrada: I} nd.devolucione : fo rma de Una hOja.
Para pedido: 4500000719 10 a3

Dat.bésic. Dat.acept. Val. TxtExpl  Hist.

Referencia:



3. Ingresamos el texto de confirmacion:

= > MIBIN P B _ 7 X
(4 hi‘ '? Hoja de entrada servicio 1000000336 afadir
[3] Otropedido 8% & (1 @ £ & W Miswv Finalizar
Hoja de entrada: 1000000336 900 Sin acept.:
Para pedido: 4500000719 10 53
| Texto breve: | |
Dat.basic. Dat.acept. Val. Eval.proveedor TxtExpl Hist.
Doc.: |16.01.2020 &
B Contab.: |16.01.2020
Referencia:
Texto doc.
Linea |Il. P PA NP N°servicio Tt.brv. Cantidad UM Precio bruto Mon. Centro coste Orden &
10 ' usD
20 | UsD
30 usD L

L
~

@ izl I@dildD & | | 3 £ Soler cons Iinaa: (10

Grabar Cancelar

A continuacion se
habilita la opcion de
colocar el texto de
confirmacion. Este
campo es obligatorioy
debe detallar el servicio
recibido y el area
respectiva



4. Hacemos click en el icono

Hoja de entrada servicio 1000000336 afiadir

= ( S »
E:' Otro pedido :: 525 ﬂ @ E 5‘ E
Hojz de entrada: 1000000336 00 Sip acept.:
Para pedido: 4500000719 10 o)
RIS conti servi \'
Dat.basic. Dat.acept. Val. Eval.proveedor TxtExpl Hist.
Doc.: |16.01.2020
B Contab.: 16.01.2020
Referencia:
Texto doc.:
Linea |l.. P PA NP N° servicio Tat.brv.
10 I
20 |
30 |
<> /
Q | = |52 & | |l elec.serv

Cantidad

UM Precio bruto

Linea:

10

Mon.

usp
usp
usp

“Selec. Serv”:

> MLBIN

Centro coste

.

th
x

& | —

Finalizar

Orden &

¢ lw

Grabar Cancelar

Después de colocar el
texto de confirmacion,
hacemos click en el botdn
“Selec. Serv.”



5. Hacemos check (visto

servicio a confirmar:

13 £ Servicios Mas

Txt.brv.: INSTALACION DE VINILES

Seleccionar servicios como modelo

Linea II,,, N® servicio Txt.brv. Cantidad UM  Precio bruto
v o | 2000083 Ieelolacion Biammion Caca atioe i 50 UN 50.00
20 | 0.000 0.00
30 0.000 0.00
40 0.000 0.00
50 0.000 0.00
60 0.000 0.00
70 0.000 0.00
80 0.000 0.00
20 0.000 0.00
100 0.000 0.00
110 0.000 0.00
120 0.000 0.00

Linea:

10

en las lineas del

> MLBIN [E]

Salida PosCatServStd

o o 0000000 OoOCoCo

&

Lty
X

Q.

< 3 v

Hacer check (visto) en
todas las lineas de la
SOLPED que deseamos
confirmar.



6. Hacemos click en el botdn <Servicios>:

> MBiN [F §

L& SAF Seleccionar servicios como modelo

a s~ a Hacemos click sobre el
b botdn <Servicios> que

consta en la seccidn

Txt.brv.: INSTALACION DE VINILES

Linea lI... N° servicio Txt.brv. Cantidad UM  Precio bruto Maon. A.. Salida PosCatServStd N® s

- T s 1T . superior de la pantalla.
h 0.000 0.00 usp 0

30 0.000 0.00 uso 1]

40 0.000 0.00 usp 0

50 0.000 0.00 usn 1]

60 0.000 0.00 usp 0 '—J s
70 0.000 0.00 uso 0 EI SET"-.-ICH:IE
80 0.000 0.00 usD 1]

90 0.000 0.00 uso 1]

100 0.000 0.00 usp 0

110 0.000 0.00 uso 1]

120 0.000 0.00 uso 1] 4

iz | &= Linea: |10



7. Hacemos click en la bandera de color verde:

=, v < SAH /{jade entrada servicio 1000000336 afadir
[3] Otropedida ¥ & a ] @ 8 & W Maswv

Hoja de entrada: 1000000336 #00 Sin acept.:

Para pedido: 4500000719 10 69

Texto breve: | confirma servicio

Dat.basic. Dat.acept. Val. Eval.proveedor TxtExpl Hist.

Doc.: | 16.01.2020

F Contab.: | 16.01.2020

Referencia:

Texto doc.
Linea ll. P PA NP N°servicio Tut.brv. Cantidad UM Precio bruto
10 | Y, 4000083 Instalacion elementos decorativos, pizar 50 UN  50.00
20 :
3 ;

giy
@ li=li= 67 | os? Il T2 £ Salar carv Finaa: (10

Mon.

usD

usp

>

MLBIN [¥]

Centro coste

&

Grabar Cancelar

|
u ]

Finalizar

Hacemos click sobre la
banderita de color verde
qgue consta en la seccién
superior de la pantalla.



8. Validamos el cambio del status:

Hoja de entrada servicio 1000000336 afadir

. O SAH
[Z otropedide 0 & (] G © M-
Hoja de entrada: 1000000336 OAO Aceptados: Ind.de
Para pedido: 4500000719 10 D
Texto breve: Se confirma servicio
Dat.basic. Dat.acept. Val. Eval.proveedor TxtExpl Hist.
Doc.: 16.01.2020
Contab.: 16.01.2020
Referencia:
Texto doc.:
Linea il,,. P PA NP N° servicio Txt.brv. Cantidad
10 | ¥ 4000083 Instalacion elementos decorativos, pizar 50 UN
20 | 0.000
30 | 0.000
<>
@ .Vf|

UM Precio bruto
50.00
0.00
0.00

Mon.

usD
usD

>

MLBIN [»

Centro coste

Finalizar

Grabar Cancelar

Validamos que el status
cambie a ACEPTADOS.

040 Aceptados:




9. Grabamos la hoja de recepcion de servicios:

Cantidad
50
0.000
0.000

UM  Precio bruto

UN 50.00
0.00
0.00

T4 »E' ‘J Hoja de entrada servicio 1000000336 Visual.
[3] Otropedidc 28§ & (] £l Masw
Hoja de entrada: 1000000336 COm geeptadalo
Para pedido: 4500000719 10 53
Texto breve: Se confirma servicio
Dat.basic. Dat.acept. Val. Eval.proveedor TxtExpl Hist.
Val.net.c/IVA sop.: 2,500.00 usD
Valor total 2,500.00 usD
Parte no planif.: 0.00 usD
Prop.siped.abierto 0.00 usD
Linea l... P PA NP N° servicio Txt.brv.
10 4000083 Instalacién elementos decorativos, pizar
20
30
<3
@ [= = oz |=

Hoja entrada servicios grabada, documento aceptacion 5000000532 contabilizad

R
|

Mon.

usD

>

MmN B & | — T X
Finalizar

N
Centro coste Orden @&
5000179

Despues de que el status
se encuentre ACEPTADOS
hacemos click en GRABAR.

El sistema nos va arrojar el
nimero de recepcidn de
servicios que debemos
entregar posteriormente
al proveedor.



Recuerda:

v El nimero de confirmacién de recepcién (o nimero de hoja entrada de
servicios) que emite SAP debe ser entregado al proveedor el momento
gue recibes los servicios para que pueda presentar su factura en
Contabilidad.

v'Para la anulacidon de la entrada de servicios la realizamos por la misma
transaccion, eliminando también la Hoja de entrada de servicios

S ‘;&\ _'i. I - 5 - y I
N\ 0O) Hoja entrada servicios grabada, documento aceptacion 5000000539 contabilizado Visualizar defalles






