Instructivo - Inicie sus clases con MIS Teams




Microsoft Teams - Inicie sus clases con MS Teams

Ingrese a
SUS clases

De acuerdo a su horario de clase,
inicie su clase siguiendo estos pasos:
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De clicen “Publicaciones” Dirijase a la barra inferior y de clic en el icono de camara



Microsoft Teams - Inicie sus clases con MS Teams

Q :Desea agregar un asunto?

b Reunirse ahora

Qﬁ / Desactivado Qﬁ' Camara m Programar una reuniéon

a. Agregue un asunto a la clase. Se recomienda colocar el tema de clase ya que posteriormente el estudiante
podra ubicar el video con este nombre.
b. De clic en “Reunirse ahora” y estara iniciando las clases virtuales



Microsoft Teams - Grabe sus clases con MS Teams

Grabe
SuU clase

Un paso fundamentar para que los
estudiantes y docentes puedan revisar el
contenido de sus clases es la grabacion de
la reunidn. Por favor nunca omita este paso
en sus clases virtuales.

1 Una vez en la clase dirijase a la barra que se
encuentra el inferior de la pantalla y de clic en |33

Se desplegara el siguiente menu, de clic Para finalizar la grabacidn la clase, de clic en = y luego
“Iniciar grabacion” en “Detener Grabacién “

€52 Mostrar configuracién del dispositivo

[E Mostrar notas de la reunién

_ ) Detener grabacion
llmportante! Valide que esta grabando
la clase con el punto rojo, como se

muestra en la figura a continuacion:

O Ir a pantalla completa

7% Iniciar video con desenfoque
Olses e & @ o @ & o

i Teclado numérico

© Iniciar grabacion

% Desactivar video entrante

De clic en “Detener grabacion”



